
БЮЛЛЕТЕНЬ
органов государственной власти  

Республики Коми
Год издания четвёртый	 № 32	 20 июля 2016 года

Официальное периодическое издание

РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ

ПРИКАЗ  
МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА,  

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО И ДОРОЖНОГО 
ХОЗЯЙСТВА РЕСПУБЛИКИ КОМИ

411  О внесении изменений в приказ Министерства строительства, 
жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Республики Коми 
от  16.05.2016  г. №  260-ОД «Об утверждении границ охранных зон 
существующих газораспределительных сетей и наложении ограничений 
(обременений) на входящие в них земельные участки на территории 
МО ГО «Ухта»1

В соответствии с обращением Ухтинского отделения ФГУП «Ростехинвентари-
зация – Федеральное БТИ» от 05.07.2016 г. и представленным техническим паспор-
том БТИ от 28.01.2015 г., 

ПРИКАЗЫВАЮ:
внести изменения в приказ Министерства строительства, жилищно-коммунального 

и дорожного хозяйства Республики Коми от 16.05.2016 г. № 260-ОД «Об утверждении 
границ охранных зон существующих газораспределительных сетей и наложении ограни-
чений (обременений) на входящие в них земельные участки на территории МО ГО «Ухта» 
следующие изменения:

в пункте 1 слова «Сборно-модульная газовая котельная, назначение: нежилое, 
площадь 39 кв.м., количество этажей: 1, адрес (местоположение) объекта: Республика 
Коми, г. Ухта, наб. Газовиков, д. 12а» заменить словами «Сети газоснабжения (котель-
ной)», расположенного по адресу: Республика Коми, г. Ухта, набережная Газовиков, 
район дома № 12, литер IV».

и.о. министра	 О.М. МИКУШЕВА

г. Сыктывкар 
11 июля 2016 г. 
№ 376-ОД

1	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 
государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 15.07.2016 г.
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ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ  

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

412  О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов 
и охраны окружающей среды Республики Коми от 21 января 2015 г. 
№  24 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по установлению и изменению границ участков 
недр местного значения, предоставленных в пользование для геологического 
изучения недр и (или) разведки и добычи полезных ископаемых»2

В соответствии с постановлением Правительства Республики Коми от 08.12.2015 г.  
№ 497 «О Министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики 
Коми»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в приказ Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 

Республики Коми от 21 января 2015 г. № 24 «Об утверждении Административного ре-
гламента предоставления государственной услуги по установлению и изменению границ 
участков недр местного значения, предоставленных в пользование для геологического 
изучения недр и (или) разведки и добычи полезных ископаемых» изменения согласно 
приложению. 

Министр	 Р.В. ПОЛШВЕДКИН

г. Сыктывкар 
8 июля 2016 г.  
№ 1016

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к приказу Министерства природных ресурсов  

и охраны окружающей среды Республики Коми  
от 8 июля 2016 г. № 1016 

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Министерства природных ресурсов и 

охраны окружающей среды Республики Коми от 21 января 
2015 г. № 24 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления государственной услуги по установлению 
и изменению границ участков недр местного значения, 

предоставленных в пользование для геологического изучения 
недр и (или) разведки и добычи полезных ископаемых»

В приказе Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Респу-
блики Коми от 21 января 2015 г. № 24 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги по установлению и изменению границ участков 
недр местного значения, предоставленных в пользование для геологического изучения 
недр и (или) разведки и добычи полезных ископаемых»:

1) В преамбуле слова «от 03.04.2012 № 120» заменить словами «от 08.12.2015 
№ 497».

2) В Административном регламенте предоставления государственной услуги по 
установлению и изменению границ участков недр местного значения, предоставленных 
2	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 

государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 12.07.2016 г.
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в пользование для геологического изучения недр и (или) разведки и добычи полезных 
ископаемых (приложение):

1. По тексту Административного регламента слово «заявление» в соответствующем 
числе и падеже заменить словом «заявка» в соответствующем числе и падеже.

2. В абзаце первом пункта 2.4. слова «30 рабочих» заменить словами «50 кален-
дарных».

3. В абзаце восьмом пункта 2.6. цифры «3.2.2» заменить цифрами «2.6.1.».
4. В подпунктах «а» и «б» пункта 2.6.2. слово «указанного» заменить словом 

«указанной».
5. В подпункте «в» пункта 2.6.3. слова «указанного в пункте 2.6 настоящего По-

ложения заявления» заменить словами «заявки, указанной в пункте 2.6. настоящего 
Административного регламента».

6. В пункте 2.11.:
1) подпункт 1 изложить в следующей редакции: «информация Управления охраны 

окружающей среды Минприроды Республики Коми об отсутствии возможности изме-
нения границ участка недр»;

2) подпункты 2, 10 исключить;
3) подпункты 3 – 9 считать соответственно подпунктами 2 – 8;
4) в подпункте 9 слово «регламента);» заменить словом «регламента).».
7. Дополнить новым пунктом 2.11.3. следующего содержания:
«2.11.3. Основаниями для возврата заявочных материалов являются:
1) представление документов по составу не соответствующих требованиям пун-

кта 2.6 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие оформленной на заявителя лицензии на пользование участком недр;
3) документы, установленные пунктом 2.6 настоящего административного регла-

мента, поданы способом, не предусмотренным пунктом 2.6.5 настоящего Администра-
тивного регламента.».

8. В подразделе «Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги» после слов «государственной услуги» дополнить словами «, включая 
информацию о методике расчёта размера такой платы».

9. В пункте 2.14. слова «1 рабочего дня» заменить словами «2 календарных дней».
10. В абзаце втором пункта 3.1.1. слова «поступившего заявления» заменить сло-

вами «поступившей заявки».
11. В пункте 3.1.2.:
1) слова «контроля, государственной службы и кадров» заменить словами «орга-

низационного обеспечения и контроля»;
2) слово «рабочих» заменить словом «календарных».
12. В пунктах 3.1.3. слово «рабочих» заменить словом «календарных».
13. В пункте 3.2.2.:
1) слово «рабочих» заменить словом «календарных»;
2) слово «рабочего» заменить словом «календарного».
14. Пункты 3.2.4 – 3.2.7. изложить в следующей редакции: 
«3.2.4. Секретарь Комиссии по недропользованию в течение 8 календарных дней 

со дня получения им заявочных материалов:
1) в случае, если заявочные материалы поданы способом, не предусмотренным 

пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента - готовит проект уведомления 
о возврате заявочных материалов, оформленного в соответствии с приложением № 7 
к Административному регламенту, с указанием причин возврата и в этот же срок на-
правляет его на подпись министру;
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2) в случае, если заявочные материалы поданы способом, предусмотренным пун-
ктом 2.6.5 настоящего Административного регламента - проверяет наличие (отсутствие) 
у заявителя лицензии на пользование участком недр местного значения;

3) в случае отсутствия у заявителя лицензии на пользование участком недр местного 
значения - готовит проект уведомления о возврате заявочных материалов, с указанием 
причин возврата и в этот же срок направляет его на подпись министру;

4) в случае наличия у заявителя лицензии на пользование участком недр, в пределах 
которого находится месторождение полезного ископаемого - проверяет заявочные мате-
риалы на соответствие по составу (комплектности) требованиям пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента;

5) в случае несоответствия заявочных материалов по составу (комплектности) 
требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента - готовит проект 
уведомления о возврате заявочных материалов с указанием причин возврата, и в этот 
же срок направляет его на подпись министру;

6) в случае соответствия заявочных материалов по составу (комплектности) требо-
ваниям пункта 2.6 настоящего Административного регламента - направляет сведения об 
уточненных координатах границ участка недр и схему его расположения (с отображением 
изменяемых границ), подтверждающую географические координаты, на рассмотрение 
в Управление охраны окружающей среды Минприроды Республики Коми.

3.2.5. Министр в течение 3 календарных дней с момента поступления к нему про-
екта уведомления о возврате заявочных материалов подписывает его, и в этот же срок 
направляет в отдел организационного обеспечения и контроля Минприроды Республики 
Коми для направления заявителю.

3.2.6. Специалист отдела организационного обеспечения и контроля Минприроды 
Республики Коми в течение 3 календарных дней с момента поступления подписанного 
министром уведомления о возврате заявочных материалов направляет его вместе с 
представленными заявителем для предоставления государственной услуги заявочными 
материалами почтовым отправлением или вручает лично заявителю.

Заявитель после устранения причин отказа вправе повторно обратиться в Мин-
природы Республики Коми за предоставлением государственной услуги в порядке, 
предусмотренном настоящим Административным регламентом.

3.2.7. Начальник управления охраны окружающей среды Минприроды Республики 
Коми в течение 3 календарных дней с момента получения им сведений об уточненных 
координатах границ участка недр и схемы его расположения (с отображением изменяе-
мых границ), подтверждающей географические координаты, назначает ответственного 
исполнителя и в этот же срок передаёт ему документы.

Ответственный исполнитель в течение 7 календарных дней с момента получения 
им документов от начальника управления охраны окружающей среды Минприроды 
Республики Коми:

1) рассматривает полученные материалы;
2) готовит информацию о возможности изменения границ участка недр;
3) направляет подготовленную информацию секретарю Комиссии по недрополь-

зованию.»
15. Дополнить новыми пунктами 3.2.8. и 3.2.9. следующего содержания:
«3.2.8. Секретарь Комиссии по недропользованию в течение 5 календарных дней 

с момента получения информации о возможности изменения границ участка недр, 
формирует представленный заявителем пакет документов и в этот же срок направляет 
на рассмотрение в Комиссию по недропользованию. 

3.2.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- в случае возврата заявочных материалов - 19 календарных дней с момента полу-

чения министром зарегистрированных заявочных материалов;

Ст. 412
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- в случае направления заявочных материалов в Комиссию по недропользованию - 
26 календарных дней с момента получения министром зарегистрированных заявочных 
материалов.

Результат административной процедуры: представленные заявителем документы 
проверены, уведомление о возврате заявочных материалов направлено заявителю, или 
заявочные материалы переданы в Комиссию по недропользованию для рассмотрения.

Способом фиксации результата административной процедуры является - уведомле-
ние о возврате заявочных материалов зарегистрировано в СЭД или заявочные материалы 
переданы в Комиссию по недропользованию.».

16. Пункт 3.3.1. изложить в следующей редакции: «Основанием для начала испол-
нения административной процедуры является поступление заявочных материалов для 
рассмотрения в Комиссию по недропользованию.

Критерием принятия решения о рассмотрении заявочных материалов является на-
личие заявочных материалов, проверенных секретарем комиссии по недропользованию 
на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.

Комиссия по недропользованию в течение 12 календарных дней с даты получения 
ею заявочных материалов:

1) рассматривает их на соответствие требованиям пунктов 2.6 - 2.6.3 (проверка 
содержания заявочных материалов) настоящего Административного регламента и на-
личие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента;

2) оформляет рекомендательное решение протоколом;
3) подписывает протокол
4) передает секретарю Комиссии по недропользованию для подготовки необходимых 

документов для принятия Минприроды Республики Коми решения.
Комиссия по недропользованию в течение 3 календарных дней со дня принятия 

протокола Комиссии по недропользованию передает их секретарю Комиссии для подго-
товки необходимых документов для принятия Минприроды Республики Коми решения.».

17. В пункте 3.3.2. слова «10 рабочих» заменить словами «15 календарных».
18. В пунктах 3.4.2. и 3.4.3. слова «2 рабочих» заменить словами «4 календарных».
19. В пунктах 3.5.2. и 3.5.3. слова «2 рабочих» заменить словами «2 календарных».
20. В пункте 3.6.2. слово «1 рабочего» заменить словами «1 календарного».
21. В пункте 3.6.3. слово «1 рабочий» заменить словами «1 календарный».
22. Пункт 5.2. исключить.
23. Пункты 5.3. – 5.6. считать соответственно пунктами 5.2. – 5.5.
24. В пункте 5.4. слова «, министру (заместителю министра» исключить.
25. Пункт 5.6. изложить в следующей редакции: «В случае если обжалуются ре-

шения министра, жалоба рассматривается в вышестоящем органе (при его наличии), 
либо в случае его отсутствия рассматривается министром в порядке, предусмотренном 
настоящим Административным регламентом».

26. Пункт 5.7. исключить.
27. Пункты 5.8. – 5.27. считать соответственно пунктами 5.6. – 5.25.
28. Абзац девятый пункта 5.9. исключить.
29. Абзац четвёртый пункта 5.11. исключить.
30. Пункт 5.18. изложить в следующей редакции: «5.16. Оснований для приоста-

новления рассмотрения жалобы действующим законодательством не предусмотрено.».
31. В пункте 5.22.:
1) цифры «5.17» заменить цифрами «5.15.»;
2) слова «проект ответа» заменить словами «проект мотивированного ответа»;
3) цифры «5.21» заменить цифрами «5.19.».
32. В пункте 5.23. цифры «5.22» заменить цифрами «5.20.».

Ст. 412
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33. Название подраздела «Перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации» исключить.

34. Пункт 5.28. исключить.
35. В подпункте 2 пункта 5.31. слова «Портале РК, Едином портале РФ» заменить 

словами «Портале РК и (или) Едином портале РФ».
36. Приложение № 2 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 
услуги по установлению и изменению 

границ участков недр местного 
значения, предоставленных 

в пользование для геологического 
изучения недр и (или) разведки 

и добычи полезных ископаемых

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА  
заявки для получения государственной услуги 

№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество2

Полное наименование 
индивидуального 
предпринимателя
ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные
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ЗАЯВКА

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии.

№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование 
юридического лица (в соответствии 
с учредительными документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
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Фамилия, имя, отчество2 

руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВКА

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
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Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии.».

37. В Приложении № 4 слова «оформлении лицензии на пользование недрами (или 
внесению изменений в условия пользования участками недр местного значения, или 
принятию решений о досрочном прекращении, или приостановлении, или ограничении 
правапользования участками недр местного значения» заменить словами «предостав-
лении государственной услуги».

38. Дополнить новым приложением № 7 следующего содержания:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 
услуги по установлению и изменению 

границ участков недр местного 
значения, предоставленных 

в пользование для геологического 
изучения недр и (или) разведки 

и добычи полезных ископаемых

Образец

Бланк Министерства
Исх. от _______ № ________	 Наименование Заявителя
Вх. от ________ № ________	 Почтовый адрес Заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ  
о возврате заявочных материалов

Минприроды Республики Коми сообщает, что принято решение о возврате заявоч-
ных материалов по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________

(перечисление оснований для отказа в соответствии с п. 2.11.3. Административного регламента)

___________________________________________________________________________

Министр
(или должностное лицо,
его замещающее)	 _______________	 ____________________

	 (подпись)	  (И.О.1 Фамилия)

И.О.1 Фамилия ответственного исполнителя

1Указывается при наличии».
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ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ  

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

413  О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов 
и охраны окружающей среды Республики Коми от 1 декабря 2014 года 
№ 519 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по переоформлению лицензий на пользование 
участками недр местного значения в порядке и случаях, установленных 
законодательством Республики Коми»3

В соответствии с постановлением Правительства Республики Коми от 08.12.2015 
№ 497 «О Министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики 
Коми», 

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 

Республики Коми от 01 декабря 2014 года № 519 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления государственной услуги по переоформлению лицензий на 
пользование участками недр местного значения в порядке и случаях, установленных 
законодательством Республики Коми» изменения согласно приложению.

2. Настоящий приказ вступает в силу в установленном порядке.

Министр	 Р.В. ПОЛШВЕДКИН

г. Сыктывкар 
8 июля 2016 г.  
№ 1017

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу Министерства природных ресурсов 

и охраны окружающей среды Республики Коми 
от 8 июля 2016 г. № 1017

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Министерства природных ресурсов и охраны 

окружающей среды Республики Коми от 1 декабря 2014 года 
№ 519 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления государственной услуги по переоформлению 
лицензий на пользование участками недр местного значения 

в порядке и случаях, установленных законодательством 
Республики Коми»

В приказе Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Ре-
спублики Коми от 01 декабря 2014 года № 519 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления государственной услуги по переоформлению лицензий на 
пользование участками недр местного значения в порядке и случаях, установленных 
законодательством Республики Коми»:

1) В преамбуле слова «03.04.2012 № 120» заменить словами «08.12.2015 № 497».
2) В Административном регламенте предоставления государственной услуги по 

переоформлению лицензий на пользование участками недр местного значения в по-
рядке и случаях, установленных законодательством Республики Коми (приложение):

1. По тексту Административного регламента слова «отдел контроля, государствен-
ной службы и кадров» в соответствующем падеже заменить словами «отдел организа-
ционного обеспечения и контроля» в соответствующем падеже.
3	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 

государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 12.07.2016 г.
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2. В абзаце первом пункта 1.3. после слов «получения государственной услуги» 
дополнить словами «, а также многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

3. В пункте 1.3.3.:
1) абзац первый изложить в следующей редакции: «Порядок получения информации 

лицами, заинтересованными в предоставлении государственной услуги, по вопросам 
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предостав-
ления указанных услуг, в том числе с использованием государственной информационной 
системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми» и федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:»;

2) в абзаце первом подпункта 1 после слов «(на официальном сайте Министерства)» 
дополнить словами «посредством Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций),»;

3) в подпункте 2 слова «обязательных для предоставления государственной услу-
ги;» заменить словами «обязательных для предоставления государственной услуги.».

4. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции: «Перечень органов и организаций, 
участвующих в предоставлении государственной услуги, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления государственной услуги:

1) Федеральное казначейство – в части получения информации об уплате государ-
ственной пошлины;

2) Федеральная налоговая служба – в части получения информации о внесении 
информации о заявителе в Единый государственный реестр юридических лиц (далее - 
ЕГРЮЛ) или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей 
(далее – ЕГРИП).».

5. Название подраздела «Срок предоставления государственной услуги» изложить 
в следующей редакции: «Срок предоставления государственной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной ус-
луги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации».

6. В пункте 2.6. слова «(64 календарных дней)» исключить.
7. название подраздела «Правовые основания для предоставления государственной 

услуги» изложить в следующей редакции: «Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной 
услуги».

8. В пункте 2.7.:
1) дополнить новым подпунктом 6 следующего содержания: « изложить в следую-

щей редакции: «Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, № 48, 
ст. 4563);»;

2) подпункты 6 – 10 считать соответственно подпунктами 7 – 11;
3) подпункт 9 изложить в следующей редакции: «Постановлением Правительства 

Республики Коми от 08.12.015 № 497 «О Министерстве природных ресурсов и охраны 
окружающей среды Республики Коми» (Сетевое издание «Перечень правовых актов, 
принятых органами государственной власти Республики Коми, иной официальной ин-
формации» http://www.law.rkomi.ru, 08.12.2015);».

9. Подпункт 6 пункта 2.8.1. изложить в следующей редакции: «при передаче права 
пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся 
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основным обществом, юридическому лицу, являющемуся его дочерним обществом, 
передача права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, 
являющимся дочерним обществом, юридическому лицу, являющемуся его основным 
обществом - документы, подтверждающие статус основного и дочернего общества (ко-
пии учредительных документов основного и дочернего общества, копии свидетельств 
о постановке юридического лица на учет в налоговом органе основного и дочернего 
общества, копии свидетельств о внесении записи о юридическом лице в единый госу-
дарственный реестр юридических лиц основного и дочернего общества, копии договора 
между хозяйственными обществами или иных документов, подтверждающих возмож-
ность основного общества определять решения, принимаемые дочерним обществом, в 
соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), и письменное 
указание основного общества на переоформление лицензии, а также данные о соответ-
ствии претендента требованиям, предъявляемым к пользователям недр, о наличии у него 
необходимых финансовых и технических средств для безопасного проведения работ, 
связанных с пользованием недрами, и о наличии квалифицированных специалистов, а 
также данные о том, что претенденту передано имущество, необходимое для осущест-
вления деятельности, указанной в лицензии на пользование недрами, в том числе из 
состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка.».

10. В абзацах четвёртом и пятом пункта 2.8.2. после цифр «2.8.1.» дополнить словами 
«, 2.8.3 (в случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.8.3 по 
собственной инициативе)».

11. Пункт 2.8.5. изложить в следующей редакции: «Документы, предусмотренные 
пунктом 2.8.3 настоящего Административного регламента, могут быть представлены 
заявителем по собственной инициативе в Минприроды Республики Коми способами, 
установленными пунктом 2.8.2. настоящего Административного регламента.».

12. В подпункте 2 пункта 2.11. после слов «представления документов и информа-
ции,» дополнить словами «в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление государственных услуг,».

13. В подпункте 6 пункта 2.13.1. после цифр «2.8.1.» дополнить словами «, 2.8.3 (в 
случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.8.3 по собствен-
ной инициативе)».

14. Название подраздела «Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния государственной услуги» изложить в следующей редакции: «Порядок, размер и 
основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы».

15. В названии подраздела «Требования к помещениям, в которых предоставляются 
государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявок о предостав-
лении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инва-
лидов» слово «заявок» заменить словом «заявлений».

16. В абзаце первом пункта 2.19. слова «пунктах 2.8 и 2.8.1» заменить словами 
«пунктах 2.8., 2.8.1., 2.8.3. (в случае, если заявитель представляет документы, указанные 
в пункте 2.8.3. по собственной инициативе)».

17. В пункте 2.19.3. после цифр «2.8.1» дополнить словами «, 2.8.3 (в случае, если за-
явитель представляет документы, указанные в пункте 2.8.3 по собственной инициативе)».

18. В абзаце двенадцатом пункта 3 после цифр «2.8.1» дополнить словами «, 2.8.3 
(в случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.8.3 по соб-
ственной инициативе)».
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19. В пункте 3.6.2. слова «10 рабочих» заменить словами «7 рабочих».
20. В пункте 3.6.3. подпункты 8 и 9 изложить в следующей редакции: 
«8) сроки представления геологической информации о недрах в соответствии со 

статьей 27 Закона «О недрах» в федеральный фонд геологической информации и его 
территориальные фонды, а также в фонды геологической информации субъектов Рос-
сийской Федерации (в отношении лицензий на пользование участками недр местного 
значения);

9) условия выполнения требований по рациональному использованию и охране 
недр, безопасному ведению работ, связанных с пользованием недрами, охране окру-
жающей среды;».

21. В абзаце первом пункта 3.6.6. слова «12 рабочих» заменить словами «9 рабочих».
22. В пункте 4.5. слово «акта» заменить словом «протокола».
23. Раздел V изложить в следующей редакции:

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

государственную услугу, а также должностных лиц, 
государственных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа исполнительной власти 

Республики Коми и (или) его должностных лиц, государственных 
гражданских служащих Республики Коми при предоставлении 

государственной услуги (далее - жалоба)

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предостав-
ления государственной услуги, действий или бездействия должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих Республики Коми Министерства в досудебном порядке.

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, рекомендуемая форма которой при-
ведена в приложении № 5 настоящего Административного регламента, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении 
государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право-

выми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми для предоставления 
государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми для предо-
ставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Республики Коми;

7) отказ Министерства, его должностного лица, государственного гражданского 
служащего Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
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в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

Органы исполнительной власти Республики Коми 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба направляется в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалобы, за исключением жалоб на решения, принятые министром (либо ли-
цом, его замещающим), рассматриваются должностным лицом, уполномоченным на 
рассмотрение жалобы.

Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, назначается 
приказом Министерства.

5.5. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, за исключением случая, предусмотренного пунктом 5.6. на-
стоящего Административного регламента, жалоба рассматривается в вышестоящем 
органе (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, в порядке, пред-
усмотренном настоящим Административным регламентом.

5.6. В случае если обжалуются решения руководителя территориального органа, 
предоставляющего государственную услугу, жалоба подается в соответствующий орган 
исполнительной власти Республики Коми и рассматривается им в порядке, предусмо-
тренном настоящим Регламентом.

5.7. Заявитель обращается в Министерство с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме.

5.8. Жалоба может быть направлена:
1) через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую до-

ставку корреспонденции - по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Интернаци-
ональная, д. 108а;

2) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-
зования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (официальный сайт Министерства - www.mpr.rkomi.ru), включая единый 
портал РФ (http://www.gosuslugi.ru) и портал РК (http://pgu.rkomi.ru);

3) в письменной форме на бумажном носителе во время личного приема министра 
либо лица, его замещающего (запись на личный прием осуществляется по телефону 
(8212) 29-26-00). Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием 
к министру (заместителю министра), информирует заявителя о дате, времени, месте 
приема, фамилии, имени, отчестве должностного лица, осуществляющего прием;

4) через многофункциональный центр.
Жалоба может быть принята Министерством при личном приёме заявителя. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не требуется. 

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее пере-
дачу в орган, предоставляющий государственную услугу, в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
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5.9. Регистрация жалобы осуществляется отделом организационного обеспече-
ния и контроля в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных 
гражданских служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее по-
ступления с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными право-
вым актом Министерства.

Министерство выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 
представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов непосредственно при личном приеме заявителя.

5.10. Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием ре-
гистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, Портала РК и (или) 
Единого портала РФ направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней 
со дня их регистрации.

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистраци-
онного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, 
направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, 
иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих 
дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

5.11. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность за достоверность све-
дений, содержащихся в представленной жалобе, в соответствии с законодательством.

5.12. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, его долж-

ностного лица либо государственного гражданского служащего органа исполнительной 
власти Республики Коми (далее - государственный гражданский служащий), решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного 
гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями 
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного 
лица либо государственного гражданского служащего. 

Заявителем могут быть представлены оригиналы документов (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.13. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, представляется:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);
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2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо об-
ладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.14. В случае если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий госу-
дарственную услугу, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, 
в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо 
Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий государственную услугу 
и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения 
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем государ-
ственную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного законодатель-
ством Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков 
состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего 
дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом 
Министерства в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.16. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, уполномоченным на её рассмотрение, в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит про-
ект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 
в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, перечень оснований 
для отказа в удовлетворении жалобы и перечень оснований 

для оставления жалобы без ответа

5.17. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы действующим зако-
нодательством не предусмотрено.

5.18. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 
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Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 
2012 г. № 592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 
законными, отсутствует нарушение прав заявителя).

5.19. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жа-
лобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 
не дается.

Государственный орган или должностное лицо при получении жалобы, в которой 
содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без 
ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему 
жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и 
она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему 
жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Результат рассмотрения жалобы

5.20. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из 
следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

5.21. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалобы, в течение срока, установленного пунктом 5.16. настоящего 
Административного регламента, готовит проект ответа заявителю и проект приказа 
Министерства об одном из принятых решений, предусмотренных пунктом 5.20. на-
стоящего Административного регламента, и в этот же срок передает их министру для 
принятия решения.

5.22. Министр в течение 1 дня со дня получения документов, указанных в пун-
кте 5.21. настоящего Административного регламента, подписывает их, и направляет в 
отдел организационного обеспечения и контроля для отправки заявителю или вручения 
лично.

5.23. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется 
заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения.

5.24. В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмо-

тревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
органа, предоставляющего государственную услугу, решение или действия (бездействие) 
которого обжалуются;

Ст. 413



	 - 18 -	 № 32

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.25. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд 
в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.26. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необ-
ходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителя о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

5.27. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
− на информационных стендах, расположенных в Комитетах, Министерстве;
− на официальном сайте Министерства;
− на Портале РК и (или) Едином портале РФ;
− на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.28. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
− посредством телефонной связи по номеру Комитета, Министерства;
− посредством факсимильного сообщения;
− при личном обращении в Комитет, Министерство, в том числе направив обращение 

в электронной форме на адрес электронной почты;
− при письменном обращении в Комитет, Министерство;
− путем публичного информирования.
5.29. Министерство обеспечивает:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Министерства, его должностных лиц и государственных гражданских служащих 
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государ-
ственных услуг, на их официальных сайтах, на Портале РК и (или) Едином портале РФ;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Министерства, его должностных лиц и государственных гражданских 
служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.».
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23. Приложение № 2 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 
услуги по переоформлению лицензий 

на пользование участками недр 
местного значения в порядке 

и случаях, установленных  
законодательством Республики Коми

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА 
 заявления для получения государственной услуги 

Фирменный бланк заявителя (при наличии)
Исх. №___________ от _________

Министерство природных ресурсов
и охраны окружающей среды 

Республики Коми
№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)3

Фамилия
Имя
Отчество2

Полное наименование 
индивидуального 
предпринимателя
ОГРН ИП
ИНН

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3
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Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии
3В заявлении в обязательном порядке должны быть заполнены все поля.

№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (юридического лица)3

Полное наименование 
юридического лица (в соответствии 
с учредительными документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
Фамилия, имя, отчество2 

руководителя юридического лица
ОГРН
ИНН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
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Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии;
3В заявлении в обязательном порядке должны быть заполнены все поля.».
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ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ  

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

414  О внесении изменений в приказ Министерства природных 
ресурсов и охраны окружающей среды Республики Коми от 26 июня 
2015 г. № 261 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги по согласованию нормативов потерь 
общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически 
связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождений, 
превышающих по величине нормативы, утверждаемые недропользователем 
в составе проектной документации»4

В соответствии с постановлением Правительства Республики Коми от 08.12.2015 
№ 497 «О Министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики 
Коми»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в приказ Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 

Республики Коми от 26 июня 2015 г. № 261 «Об утверждении Административного ре-
гламента предоставления государственной услуги по согласованию нормативов потерь 
общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с 
принятой схемой и технологией разработки месторождений, превышающих по величине 
нормативы, утверждаемые недропользователем в составе проектной документации» 
изменения согласно приложению. 

Министр	 Р.В. ПОЛШВЕДКИН

г. Сыктывкар 
8 июля 2016 г.  
№ 1018

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к приказу Министерства природных ресурсов  

и охраны окружающей среды Республики Коми  
от 8 июля 2016 г. № 1018

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Министерства природных ресурсов 

и охраны окружающей среды Республики Коми от 26 июня 
2015 г. № 261 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления государственной услуги по согласованию 
нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых 

при добыче, технологически связанных с принятой схемой 
и технологией разработки месторождений, превышающих 

по величине нормативы, утверждаемые недропользователем 
в составе проектной документации»

В приказе Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Респу-
блики Коми от 26 июня 2015 г. № 261 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги по согласованию нормативов потерь общерас-
пространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с при-
4	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 

государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 12.07.2016 г.
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нятой схемой и технологией разработки месторождений, превышающих по величине 
нормативы, утверждаемые недропользователем в составе проектной документации»:

1. В преамбуле слова «03.04.2012 № 120» заменить словами «08.12.2016 № 497».
2. В Административном регламенте предоставления государственной услуги по 

согласованию нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при 
добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки место-
рождений, превышающих по величине нормативы, утверждаемые недропользователем 
в составе проектной документации (приложение):

1) В подразделе «Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги» после слов «государственной услуги» дополнить словами «, включая 
информацию о методике расчёта размера такой платы».

2) В пункте 2.21. слова «, государственной службы и кадров» исключить.
3) В подпункте 3 пункта 3.2.3. цифры «2.6.1.» заменить цифрами «2.10.».
4) Пункт 5.2. исключить.
5) Пункты 5.3. – 5.6. считать соответственно пунктами 5.2. – 5.5.
6) В пункте 5.4. слова «, министру (заместителю министра)» исключить.
7) Пункт 5.6. изложить в следующей редакции: «В случае если обжалуются решения 

руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, жалоба рассматри-
вается в вышестоящем органе (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассма-
тривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную 
услугу, в порядке, предусмотренном настоящим Положением».

8) Пункт 5.7. исключить.
9) Пункты 5.8. – 5.27. считать соответственно пунктами 5.6. – 5.25.
10) Абзац девятый пункта 5.9. исключить.
11) Абзац четвёртый пункта 5.11. исключить.
12) Пункт 5.18. изложить в следующей редакции: «Оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы действующим законодательством не предусмотрено.».
13) В пункте 5.22.:
а) цифры «5.17» заменить цифрами «5.15»;
б) слова «проект ответа» заменить словами «проект мотивированного ответа»;
в) цифры «5.21» заменить цифрами «5.19».
14) В пункте 5.23. цифры «5.22» заменить цифрами «5.20».
15) Пункт 2.28. исключить.
16) Пункты 5.29. – 5.31. – считать соответственно пунктами 5.26. - 5.28.
17) В пункте 5.31. слова «Портале РК, Едином портале РФ» заменить словами 

«Портале РК и (или) Едином портале РФ».
18) В Приложении № 1:
а) в абзаце третьем цифры «24-07-44» заменить цифрами «29-26-00»;
б) в абзаце четвёртом цифры «24-41-70» заменить цифрами «29-26-10»;
в) в абзаце пятом слова «44-13-90 (отдел контроля, государственной службы и ка-

дров)» заменить словами «29-26-04 (отдел организационного обеспечения и контроля)».
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ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ  

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

415  О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов 
и охраны окружающей среды Республики Коми от 18 ноября 2015 г. 
№ 515 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по проведению государственной экспертизы запасов 
полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической 
информации о предоставляемых в пользование участков недр местного 
значения»5

В соответствии с постановлением Правительства Республики Коми от 08.12.2015 
№ 497 «О Министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики 
Коми»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в приказ Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 

Республики Коми от 18 ноября 2015 г. № 515 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления государственной услуги по проведению государственной 
экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологиче-
ской информации о предоставляемых в пользование участков недр местного значения» 
изменения согласно приложению. 

Министр	 Р.В. ПОЛШВЕДКИН

г. Сыктывкар 
8 июля 2016 г.  
№ 1019

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к приказу Министерства природных ресурсов  

и охраны окружающей среды Республики Коми  
от 8 июля 2016 г. № 1019 

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Министерства природных ресурсов и охраны 

окружающей среды Республики Коми от 18 ноября 2015 г. 
№ 515 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги по проведению 

государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, 
геологической, экономической и экологической информации 

о предоставляемых в пользование участков недр местного 
значения»

В приказе Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Респу-
блики Коми от 18 ноября 2015 г. № 515 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы 
запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической инфор-
мации о предоставляемых в пользование участков недр местного значения»:

в Административном регламенте предоставления государственной услуги по про-
ведению государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, 
5	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 

государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 12.07.2016 г.
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экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участков 
недр местного значения (приложение):

1. Пункты 1.3.1. – 1.3.5. считать соответственно пунктами 1.3. – 1.3.4.
2. В пункте 1.3.1. после слов «получения государственной услуги» дополнить 

словами «, а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

3. В пункте 1.3.4.:
1) абзац первый изложить в следующей редакции: «Порядок получения информации 

лицами, заинтересованными в предоставлении государственной услуги, по вопросам 
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предостав-
ления указанных услуг, в том числе с использованием государственной информационной 
системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми» и федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:»;

2) в подпункте 1:
а) абзац первый изложить в следующей редакции: «информацию по вопросам 

предоставления государственной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 
государственной услуги, заявитель может получить непосредственно в Министерстве, 
по справочным телефонам, в сети «Интернет» (на официальном сайте Министерства), 
посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также на-
правив письменное обращение через организацию почтовой связи и иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции (далее – организация почтовой связи, по 
почте), либо в форме электронного документа:»;

б) в абзаце третьем слова «30 календарных дней с момента» заменить словами 
«30 календарных дней со дня».

4. Пункты 2.1. – 2.6. считать соответственно пунктами 2 – 2.5.
5. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции: «Перечень органов и организаций, 

участвующие в предоставлении государственной услуги, обращение в которые необхо-
димо для предоставления государственной услуги: 

Управление Федерального казначейства по Республике Коми – в части получения 
информации об уплате государственной пошлины;

Минприроды Республики Коми – в части получения информации о наличии (от-
сутствии) лицензии на пользование участками недр местного значения.».

6. Пункт 2.3.1. исключить.
7. Подраздел «Срок предоставления государственной услуги» изложить в следу-

ющей редакции: «Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государствен-
ной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации».

8. В пункте 2.6. слова «с даты» заменить словами «со дня».
9. Дополнить новым пунктом 2.6. следующего содержания: «Срок приостановления 

предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
10. Подраздел «Правовые основания для предоставления государственной услуги» 

изложить в следующей редакции: «Перечень нормативных правовых актов, регулиру-
ющих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги».

11. В пункте 2.7.:
1) дополнить новым подпунктом 5 следующего содержания «5) Федеральным зако-

ном от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 
(Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, № 48, ст. 4563);»;
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2) подпункты 5 – 15 считать соответственно подпунктами 6 – 16;
3) подпункт 15 изложить в следующей редакции: 
«16) постановлением Правительства Республики Коми 08.12.2015 № 497 «О Мини-

стерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Коми» (Сетевое 
издание «Перечень правовых актов, принятых органами государственной власти Респу-
блики Коми, иной официальной информации» http://www.law.rkomi.ru, 08.12.2015)».

12. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: «2.9. Перечень документов, кото-
рые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и их непредставление 
заявителем не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государ-
ственной услуги:

Заявители вправе по собственной инициативе представить в Минприроды Респу-
блики Коми:

1. документ, подтверждающий внесение платы за предоставление государственной 
услуги;

2. копию лицензии на пользование недрами.
Документом, подтверждающим внесение платы за проведение государственной 

экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологиче-
ской информации о предоставляемых в пользование участках недр местного значения, 
является платежное поручение.

Документы, предусмотренные абзацем вторым настоящего пункта, могут быть пред-
ставлены заявителем по собственной инициативе в Минприроды Республики Коми спо-
собами, установленными пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.».

13. Дополнить новым пунктом 2.9.1. следующего содержания: «2.9.1. Документы, 
установленные пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, находятся в 
распоряжении Минприроды Республики Коми.

Непредставление заявителем платежного поручения за проведение государственной 
экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологиче-
ской информации о предоставляемых в пользование участках недр местного значения не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.».

14. Абзацы четвёртый и пятый пункта 2.10. изложить в следующей редакции: 
«Представление документов, указанных в пунктах 2.8, 2.9 (в случае, если заяви-

тель представляет документы, указанные в пункте 2.9. по собственной инициативе) 
настоящего Административного регламента, в электронной форме не осуществляется.

Представление документов, указанных в пунктах 2.8, 2.9 (в случае, если заявитель 
представляет документы, указанные в пункте 2.9. по собственной инициативе) настояще-
го Административного регламента, через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ) 
не осуществляется.».

15. В подпункте 2 пункта 2.13. после слов «документов и информации,» дополнить 
словами «в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
государственных услуг,».

16. В пункте 2.16.:
1) подпункт 3 изложить в следующей редакции: «документы, установленные пун-

ктами 2.8, 2.9 (в случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.9. 
по собственной инициативе) настоящего административного регламента, поданы спосо-
бом, не предусмотренным пунктом 2.10. настоящего Административного регламента;»;

2) дополнить новым подпунктом 4 следующего содержания: «4) отсутствие у за-
явителя лицензии на пользование участками недр местного значения.».

17. В подразделе «Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги» после слов «государственной услуги» дополнить словами «, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы».
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18. В пункте 2.21. слова «отдел контроля, государственной службы и кадров в тече-
ние 2 календарных дней со дня получения Минприроды Республики Коми документов, 
предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента» заменить 
словами «отдел организационного обеспечения и контроля в течение 1 календарного 
дня со дня получения Минприроды Республики Коми документов, предусмотренных 
пунктами 2.8, 2.9 (в случае, если заявитель представляет документы, указанные в 
пункте 2.9 по собственной инициативе) настоящего Административного регламента».

19. В пункте 2.22:
1) в абзаце первом после слов «Российской Федерации» дополнить словами «о 

социальной защите инвалидов»;
2) абзацы второй и третий исключить.
20. Пункт 2.22.1. изложить в следующей редакции: «Вход в помещение, предназна-

ченное для предоставления государственной услуги, и в здание оборудуется табличками 
с наименованием Министерства на государственных языках Республики Коми.».

21. В пункте 2.30.:
1) в абзаце первом слова «каб. 307). При этом можно подать документы, указанные 

в пункте 2.8 Административного» заменить словами «каб. 303). При этом можно по-
дать документы, указанные в пунктах 2.8, 2.9 (в случае, если заявитель представляет 
документы, указанные в пункте 2.9 по собственной инициативе) Административного»;

2) в абзаце втором слова «контроля, государственной службы и кадров» заменить 
словами «организационного обеспечения и контроля».

22. В пункте 2.32. слова «пункте 2.8» заменить словами «пунктах 2.8, 2.9 (в слу-
чае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.9 по собственной 
инициативе)».

23. Дополнить новым пунктом 3 следующего содержания:

«Состав административных процедур по предоставлению 
государственной услуги

3. Основанием для начала предоставления государственной услуги является об-
ращение заявителя.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) прием и регистрация заявочных материалов;
2) проверка комплектности документов, поданных заявителем;
3) рассмотрение заявочных материалов на Комиссии по государственной экспертизе 

запасов участков недр местного значения;
4) подготовка документов для принятия решения об утверждении протокола государ-

ственной экспертизы запасов или об отказе в предоставлении государственной услуги;
5) принятие решения об утверждении протокола государственной экспертизы за-

пасов или об отказе в предоставлении государственной услуги;
6) выдача результата государственной услуги заявителю.

Последовательность выполнения административных процедур 
при предоставлении государственной услуги».

24. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции: «Блок-схема административных 
процедур предоставления государственной услуги приведена в приложении № 5 к на-
стоящему Регламенту.».

25. Пункты 3.2.1. – 3.3.7. изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Минприроды Республики Коми заявления и документов (далее - заявоч-
ные материалы) от заявителя. Заявочные материалы могут быть поданы на бумажном 
носителе непосредственно в отдел контроля государственной службы и кадров; на-
правлены по почте.
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Предоставление государственной услуги в Многофункциональных центрах не 
осуществляется.

Подача документов, установленных пунктами 2.8, 2.9 (в случае, если заявитель 
представляет документы, указанные в пункте 2.9 по собственной инициативе) настоящего 
Административного регламента, в электронной форме не осуществляется.

Критерием принятия решения о приёме и регистрации заявочных материалов 
является наличие поступившего заявления о предоставлении государственной услуги 
и документов к нему.

3.2.2. Специалист отдела организационного обеспечения и контроля Минприроды 
Республики Коми, ответственный за прием и регистрацию заявочных материалов, реги-
стрирует их в течение 1 календарного дня со дня их получения в Минприроды Республики 
Коми и в этот же срок направляет заявочные материалы на рассмотрение министру.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календар-
ный день со дня поступления заявочных материалов в Минприроды Республики Коми.

Результат административной процедуры: заявочные материалы приняты, зареги-
стрированы и направлены на рассмотрение министру.

Способом фиксации результата административной процедуры является – поступив-
шие заявочные материалы зарегистрированы в системе электронного документооборота 
(далее – СЭД).

3.3. Проверка комплектности документов, поданных заявителем

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
получение министром зарегистрированных заявочных материалов.

Критерием принятия решения о рассмотрении заявочных материалов является на-
личие зарегистрированных заявочных материалов.

3.3.2. Министр в течение 1 календарного дня со дня получения им заявочных мате-
риалов рассматривает их и в этот же срок направляет в Комиссию по государственной 
экспертизе запасов.

3.3.3. Секретарь Комиссии по государственной экспертизе запасов (далее – Се-
кретарь Комиссии) в день получения им заявочных материалов проверяет заявочные 
материалы на их соответствие по составу требованиям пункта 2.8. настоящего Адми-
нистративного регламента.

1. в случае если по результатам проверки заявочные материалы признаны не соответ-
ствующими требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего Административного 
регламента (по составу (комплектности) представленных документов) - готовит проект 
извещения об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин от-
каза и в этот же срок направляет его на подпись министру (некомплектные материалы 
возвращаются заявителю);

2. в случае если по результатам проверки заявочные материалы признаны соот-
ветствующими требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего Административ-
ного регламента (по составу (комплектности) представленных документов) секретарь 
Комиссии в течение 7 календарных дней со дня получения им заявочных материалов:

1) проверяет заявочные материалы на соответствие требованиям пункта 2.10. на-
стоящего Административного регламента.

2) в случае, если заявочные материалы поданы способом, не установленным пун-
ктом 2.10 настоящего Административного регламента - готовит проект извещения об 
отказе в предоставлении государственной услуги по форме согласно приложения № 3 
к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа и в этот же 
срок направляет его на подпись министру;

3) в случае, если заявочные материалы поданы способом, установленным пун-
ктом  2.10 настоящего Административного регламента – направляет информацию о 
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заявителе в отдел лицензирования недропользования Минприроды Республики Коми 
для проверки наличия (отсутствия) у заявителя лицензии на пользование участками 
недр местного значения;

4) в случае отсутствия у заявителя лицензии на пользование участками недр местно-
го значения - направляет информацию о заявителе в сектор межбюджетных трансфертов 
для проверки сведений о внесении (невнесении) платы заявителем за предоставление 
государственной услуги;

8) в случае невнесения заявителем платы за предоставление государственной ус-
луги - готовит проект извещения об отказе в предоставлении государственной услуги с 
указанием причин отказа и в этот же срок направляет его на подпись министру;

9) в случае внесения заявителем платы за предоставление государственной услу-
ги - передаёт заявочные материалы для рассмотрения в Комиссию по государственной 
экспертизе запасов.

3.3.4. Специалист:
1. сектора межбюджетных трансфертов в день поступления к нему информации о 

заявителе проверяет факт внесения (невнесения) заявителем платы за предоставление 
государственной услуги:

1) в случае внесения заявителем платы за предоставление государственной услуги 
распечатывает платежное поручение, которое является документом, подтверждающим 
внесение платы за предоставление государственной услуги, и в этот же срок передает 
его секретарю Комиссии;

2) в случае невнесения заявителем платы за предоставление государственной ус-
луги сообщает в устной форме секретарю Комиссии об отсутствии оплаты заявителем 
проведения государственной услуги.

2. отдела лицензирования недропользования Минприроды Республики Коми в день 
поступления к нему информации о заявителе проверяет факт наличия (отсутствия) у 
заявителя лицензии на пользование участками недр местного значения:

1) в случае наличия у заявителя лицензии на пользование участками недр местно-
го значения – снимает ксерокопию лицензии и в этот же срок передает его секретарю 
Комиссии;

2) в случае отсутствия у заявителя лицензии на пользование участками недр мест-
ного значения - сообщает в устной форме секретарю Комиссии об отсутствии оплаты 
заявителем проведения государственной услуги.

3.3.5. Министр в течение 2 календарных дней с момента получения извещения 
об отказе в предоставлении государственной услуги подписывает его и в этот же срок 
передает в отдел организационного обеспечения и контроля Минприроды Республики 
Коми для направления заявителю.

3.3.6. Специалист отдела организационного обеспечения и контроля Минприроды 
Республики Коми в течение 3 календарных дней с момента поступления к нему под-
писанного министром извещения направляет его почтовым отправлением или вручает 
лично заявителю.

Заявитель после устранения причин отказа вправе повторно обратиться в Мин-
природы Республики Коми за предоставлением государственной услуги в порядке, 
предусмотренном настоящим Административным регламентом.

3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 
- в случае отказа в предоставлении государственной услуги - 14 календарных дней 

с момента получения министром зарегистрированных заявочных материалов;
- в случае если по результатам проверки заявочные материалы признаны соот-

ветствующими требованиям, установленным настоящим Административным регла-
ментом – 9 календарных дней с момента получения министром зарегистрированных 
заявочных материалов.».
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26. Дополнить новым пунктом 3.3.8. следующего содержания: «3.3.8. Результат 
административной процедуры: представленные заявителем документы проверены, из-
вещение об отказе в предоставлении государственной услуги направлено заявителю, 
или заявочные материалы переданы в Комиссию для рассмотрения.

Способом фиксации результата административной процедуры является – извеще-
ние об отказе в предоставлении государственной услуги зарегистрировано в СЭД или 
заявочные материалы переданы в Комиссию.».

27. Пункт 3.4.1. дополнить новым абзацем вторым следующего содержания: «Кри-
терием принятия решения о рассмотрении заявочных материалов является наличие 
заявочных материалов, проверенных секретарём комиссии по недропользованию на 
соответствие требованиям настоящего Административного регламента.».

28. В пункте 3.4.2. слова «9 календарных» заменить словами «15 календарных».
29. В пункте 3.4.6. слова «9 календарных» заменить словами «15 календарных».
30. Пункт 3.4.7. дополнить новым абзацем вторым следующего содержания: «Спо-

собом фиксации результата административной процедуры является – рекомендательное 
решение Комиссии оформлено в виде заключения.».

31. Пункты 3.5.1. – 3.5.3. изложить в следующей редакции: 
«3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

получение секретарем Комиссии Заключения Комиссии.
Критерием принятия решения о подготовке документов для принятия Минприро-

ды Республики Коми решения об утверждении протокола государственной экспертизы 
запасов или об отказе в предоставлении государственной услуги является наличие За-
ключения Комиссии.

3.5.2. Секретарь Комиссии по государственной экспертизе запасов участков недр 
местного значения в течение 2 календарных дней с даты подписания членами экспертной 
комиссии Заключения готовит и передает министру:

1) для утверждения – подписанное членами экспертной комиссии Заключение го-
сударственной экспертизы запасов Минприроды Республики Коми в 3-х оригинальных 
экземплярах;

2) для подписания - проект извещения об отказе в предоставлении государственной 
услуги с указанием причин отказа.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 календар-
ных дня с момента получения секретарем Комиссии Заключения Комиссии.

Результат административной процедуры: подготовлены документы для принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является – под-
готовлены проект извещение об отказе в предоставлении государственной услуги или 
Заключение государственной экспертизы запасов Минприроды Республики Коми в 3-х 
оригинальных экземплярах.».

32. Пункт 3.6.1. дополнить новым абзацем вторым следующего содержания: «Кри-
терием принятия решения об утверждении протокола государственной экспертизы 
запасов или об отказе в предоставлении государственной услуги является наличие под-
готовленных проекта извещение об отказе в предоставлении государственной услуги 
или Заключения государственной экспертизы запасов.».

33. В пункте 3.6.2. слова «4 календарных» заменить словами «3 календарных».
34. В пункте 3.6.3.:
1) слова «4 календарных» заменить словами «3 календарных»;
2) дополнить новым абзацем третьим следующего содержания: «Способом фик-

сации результата административной процедуры является – извещение об отказе в 
предоставлении государственной услуги или подписанный протокол государственной 
экспертизы запасов передан в отдел организационного обеспечения и контроля Мин-
природы Республики Коми для направления заявителю по почте или вручения лично.».
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35. Пункт 3.7.1. изложить в следующей редакции: 
«Основанием для начала исполнения административной процедуры является полу-

чение специалистом отдела организационного обеспечения и контроля подписанных 
документов от министра.

Критерием принятия решения о выдаче результата государственной услуги заяви-
телю является наличие подписанного протокола государственной экспертизы запасов 
или извещения об отказе в предоставлении государственной услуги.».

36. В абзаце 3.7.2. слова «контроля, государственной службы и кадров» заменить 
словами «организационного обеспечения и контроля».

37. Пункт 3.7.3. дополнить новым абзацем третьим следующего содержания: 
«Способом фиксации результата административной процедуры является – извещение 
об отказе в предоставлении государственной услуги или подписанный протокол госу-
дарственной экспертизы запасов, а также информация об их направлении заявителю 
зарегистрированы в СЭД.».

38. В пункте 4.5. слово «акта» заменить словом «протокола».
39. Раздел V изложить в следующей редакции: 

«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, а также должностных лиц, 

государственных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа исполнительной власти 

Республики Коми и (или) его должностных лиц, государственных 
гражданских служащих Республики Коми при предоставлении 

государственной услуги (далее - жалоба)

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предостав-
ления государственной услуги, действий или бездействия должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих Республики Коми Министерства в досудебном порядке.

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, рекомендуемая форма которой при-
ведена в приложении № 4 настоящего Административного регламента, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении 
государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право-

выми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми для предоставления 
государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми для предо-
ставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Республики Коми;
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7) отказ Министерства, его должностного лица, государственного гражданского 
служащего Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

Органы исполнительной власти Республики Коми 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба направляется в Минприроды Республики Коми.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалобы, за исключением жалоб на решения, принятые министром (либо ли-
цом, его замещающим), рассматриваются должностным лицом, уполномоченным на 
рассмотрение жалобы.

Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, назначается 
приказом Министерства.

5.5. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, жалоба рассматривается в вышестоящем органе (при его на-
личии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего государственную услугу, в порядке, предусмотренном на-
стоящим Положением.

5.6. Заявитель обращается в Минприроды Республики Коми с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.7. Жалоба может быть направлена:
1) через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую до-

ставку корреспонденции - по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Интернаци-
ональная, д. 108а;

2) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-
зования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (официальный сайт Министерства - www.mpr.rkomi.ru), включая единый 
портал РФ (http://www.gosuslugi.ru) и портал РК (http://pgu.rkomi.ru);

3) в письменной форме на бумажном носителе во время личного приема министра 
либо лица, его замещающего (запись на личный прием осуществляется по телефону 
(8212) 29-26-00). Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием 
к министру (заместителю министра), информирует заявителя о дате, времени, месте 
приема, фамилии, имени, отчестве должностного лица, осуществляющего прием;

4) через многофункциональный центр.
Жалоба может быть принята Минприроды Республики Коми при личном приёме 

заявителя. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не требуется. 

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее пере-
дачу в орган, предоставляющий государственную услугу, в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром 
и Минприроды Республики Коми, но не позднее следующего рабочего дня со дня по-
ступления жалобы.
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5.8. Регистрация жалобы осуществляется отделом организационного обеспече-
ния и контроля в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных 
гражданских служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее по-
ступления с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными право-
вым актом Минприроды Республики Коми.

Минприроды Республики Коми выдается расписка заявителю в получении от него 
жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носи-
теле с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 
представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.

5.9. Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием реги-
страционного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта Минприроды Республики Коми, 
Портала РК и (или) Единого портала РФ направляется заявителю через организацию 
почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в 
течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистраци-
онного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, 
направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, 
иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих 
дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

5.10. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность за достоверность све-
дений, содержащихся в представленной жалобе, в соответствии с законодательством.

5.11. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, его долж-

ностного лица либо государственного гражданского служащего органа исполнительной 
власти Республики Коми (далее - государственный гражданский служащий), решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного 
гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями 
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного 
лица либо государственного гражданского служащего. 

Заявителем могут быть представлены оригиналы документов (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, представляется:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);
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2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо об-
ладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий госу-
дарственную услугу, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, 
в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо 
Минприроды Республики Коми направляет жалобу в орган, предоставляющий государ-
ственную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, 
и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом 
срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предо-
ставляющем государственную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией 
на ее рассмотрение.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного законодатель-
ством Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков 
состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего 
дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом 
Минприроды Республики Коми в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.15. Жалоба, поступившая в Минприроды Республики Коми, подлежит рассмотре-
нию должностным лицом, уполномоченным на её рассмотрение, в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Минприроды Республики 
Коми, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит про-
ект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 
в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, перечень оснований 
для отказа в удовлетворении жалобы и перечень оснований 

для оставления жалобы без ответа

5.16. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы действующим зако-
нодательством не предусмотрено.

5.17. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 
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государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 
Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 
2012 г. № 592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 
законными, отсутствует нарушение прав заявителя).

5.18. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жа-
лобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 
не дается.

Государственный орган или должностное лицо при получении жалобы, в которой 
содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без 
ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему 
жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и 
она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему 
жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Результат рассмотрения жалобы

5.19. По результатам рассмотрения жалобы Минприроды Республики Коми при-
нимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных Минприроды Республики Коми опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, а 
также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

5.20. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалобы, в течение срока, установленного пунктом 5.15. настоящего 
Административного регламента, готовит проект мотивированного ответа заявителю и 
проект приказа Минприроды Республики Коми об одном из принятых решений, пред-
усмотренных пунктом 5.19. настоящего Административного регламента, и в этот же 
срок передает их министру для принятия решения.

5.21. Министр в течение 1 дня со дня получения документов, указанных в пункте 
5.20. настоящего Административного регламента, подписывает их, и направляет в отдел 
организационного обеспечения и контроля для отправки заявителю или вручения лично.

5.22. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется 
заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения.

5.23. В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмо-

тревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;
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б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
органа, предоставляющего государственную услугу, решение или действия (бездействие) 
которого обжалуются;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.».

Порядок обжалования решения по жалобе

5.24. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд 
в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.25. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необ-
ходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.26. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
− на информационных стендах, расположенных в Минприроды Республики Коми;
− на официальном сайте Минприроды Республики Коми;
− на Портале РК и (или) Едином портале РФ;
− на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.27. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
− посредством телефонной связи по номеру Минприроды Республики Коми;
− посредством факсимильного сообщения;
− при личном обращении в Минприроды Республики Коми, в том числе направив 

обращение в электронной форме на адрес электронной почты;
− при письменном обращении в Минприроды Республики Коми;
− путем публичного информирования.
5.28. Минприроды Республики Коми обеспечивает:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-

действия) Минприроды Республики Коми, его должностных лиц и государственных 
гражданских служащих посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления государственных услуг, на их официальных сайтах, на Портале РК и 
(или) Едином портале РФ;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-
действия) Минприроды Республики Коми, его должностных лиц и государственных граж-
данских служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.».

40. В Приложении № 1 слова «отдел контроля, государственной службы и кадров» 
заменить словами «отдел организационного обеспечения и контроля».
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41. Приложение № 2 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 
по проведению государственной 

экспертизы запасов полезных 
ископаемых, геологической, 

экономической и экологической 
информации о предоставляемых 

в пользование участках недр 
местного значения

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА  
заявления для получения государственной услуги 

№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество2

Полное наименование 
индивидуального 
предпринимателя
ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3
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Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии.

№ запроса1

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование 
юридического лица (в соответствии 
с учредительными документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
Фамилия, имя, отчество2 
руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
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Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество2

Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

(Дата) (Подпись/ФИО2)

1Номер не указывается;
2Указывается при наличии.».
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42. В приложении № 3 слова «изменении границ участков недр местного значе-
ния» заменить словами «в проведении государственной экспертизы запасов по объекту: 
«________».

43. В приложении № 7 таблицу «Реквизиты для перечисления сборов за проведение 
государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономи-
ческой и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр 
местного значения» изложить в следующей редакции:
« Наименование получателя УФК по Республике Коми (Минприроды 

Республики Коми)
ИНН получателя 1101481670
КПП получателя 110101001
ОКТМО 87701000
Расчетный счет 40101810000000010004
Банк получателя Отделение – НБ Республика Коми 

г. Сыктывкар
БИК получателя 048702001
КБК 85011202102020000120 ».

ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА, ЗАНЯТОСТИ И СОЦИАЛЬНОЙ  

ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

416  О внесении изменений в приказ Агентства Республики Коми 
по социальному развитию от 15.04.2014 г. № 800 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации страховых премий по договору 
обязательного страхования гражданской ответственности владельцев 
транспортных средств»6

В целях упорядочения работы по предоставлению государственной услуги по вы-
плате инвалидам компенсации страховых премий по договору обязательного страхова-
ния гражданской ответственности владельцев транспортных средств, и в соответствии 
Указом Главы Республики Коми от 3 ноября 2015 г. № 115 «Об органах в системе ис-
полнительной власти Республики Коми»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Агентства Республики Коми по социальному развитию от 

15 апреля 2014 г. № 800 «Об утверждении Административного регламента предостав-
ления государственной услуги по выплате инвалидам компенсации страховых премий 
по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транс-
портных средств» изменения согласно приложению.

2. Настоящий приказ вступает в силу по истечении десяти дней со дня его офици-
ального опубликования.

Министр	 И.В. СЕМЯШКИН

г. Сыктывкар 
11 июля 2016 г.  
№ 1786

6	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 
государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 13.07.2016 г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ  
к приказу Министерства труда, занятости 

и социальной защиты Республики Коми 
от 11 июля 2016 г. № 1786

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Агентства Республики Коми по социальному 

развитию от 15 апреля 2014 г. № 800 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления государственной 

услуги по выплате инвалидам компенсации страховых 
премий по договору обязательного страхования гражданской 

ответственности владельцев транспортных средств»

1. В Приказе Агентства Республики Коми по социальному развитию от 15 апреля 
2014 г. № 800 «Об утверждении Административного регламента предоставления госу-
дарственной услуги по выплате инвалидам компенсации страховых премий по договору 
обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных 
средств»:

в пункте 4 слова «на заместителя министра труда и социальной защиты Республики 
Коми Ганова М.А.» заменить словами «на заместителя министра Суворкину С.Ю.».

2. Административный регламент предоставления государственной услуги по вы-
плате инвалидам компенсации страховых премий по договору обязательного страхо-
вания гражданской ответственности владельцев транспортных средств» (приложение) 
изложить в редакции согласно приложению к настоящим изменениям.

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к изменениям, вносимым 

в приказ Агентства Республики Коми 
 по социальному развитию  
от 15 апреля 2014 г. № 800 

 «Об утверждении Административного регламента  
предоставления государственной услуги  

по выплате инвалидам компенсации страховых премий 
 по договору обязательного страхования гражданской  
ответственности владельцев транспортных средств»

«УТВЕРЖДЕН 
приказом Агентства Республики Коми 

 по социальному развитию  
от 15 апреля 2014 г. № 800 

 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги  

по выплате инвалидам компенсации страховых премий 
 по договору обязательного страхования гражданской 
 ответственности владельцев транспортных средств» 

(ПРИЛОЖЕНИЕ)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления государственной услуги по выплате инвалидам 

компенсации страховых премий по договору обязательного 
страхования гражданской ответственности владельцев 

транспортных средств

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по вы-
плате инвалидам компенсации страховых премий по договору обязательного страхования 
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гражданской ответственности владельцев транспортных средств (далее - Администра-
тивный регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления государственной услуги и устанавливает по-
рядок, последовательность и сроки административных процедур и административных 
действий государственных учреждений Республики Коми - центров по предоставлению 
государственных услуг в сфере социальной защиты населения (далее - центры по 
предоставлению государственных услуг), порядок взаимодействия между центрами 
по предоставлению государственных услуг и заявителями при предоставлении госу-
дарственной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются инвалиды (в 
том числе, дети-инвалиды), получившие транспортные средства через органы социаль-
ной защиты населения бесплатно или на льготных условиях (приобретшие транспортное 
средство с зачетом стоимости того транспортного средства, на бесплатное обеспечение 
которым инвалид имеет право) или приобретшие транспортное средство самостоятельно 
(далее - инвалиды).

1.3. От имени заявителей при обращении в центр по предоставлению государствен-
ных услуг в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие 
такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 
наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги

1.4. Информация о месте нахождения, графике работы и наименование органа ис-
полнительной власти Республики Коми, предоставляющего государственную услугу, его 
структурных подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги:

а) информация о месте нахождения, графике работы Министерства труда, заня-
тости и социальной защиты Республики Коми (далее - Министерство) и структурных 
подразделений Министерства приводится в приложении № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту;

б) информация о месте нахождения, графике работы и наименование центров по 
предоставлению государственных услуг, приводятся в приложении № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

1.5. Справочные телефоны структурных подразделений органа исполнительной 
власти Республики Коми, предоставляющего государственную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора:

а) справочные телефоны Министерства и структурных подразделений Министерства 
приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

б) справочные телефоны центров по предоставлению государственных услуг при-
водятся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

1.6. Адреса официальных сайтов органа исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предостав-
лении государственной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», содержащих информацию о предоставлении государственной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, адреса их электронной почты:

а) адрес официального сайта Министерства - mintrudsoc.rkomi.ru;
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адрес государственной информационной системы Республики Коми «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - pgu.rkomi.ru 
(далее – Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми);

адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее - Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)).

б) адрес электронной почты Министерства - social_rk@soc.rkomi.ru;
адреса электронной почты центров по предоставлению государственных услуг, 

приводятся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
1.7. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

государственной услуги, по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 
государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» и федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»:

а) информацию по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе 
сведения о ходе предоставления государственной услуги, лица, заинтересованные в 
предоставлении государственной услуги, могут получить непосредственно в Мини-
стерстве, центрах по предоставлению государственных услуг по месту своего про-
живания (регистрации), по справочным телефонам, в сети Интернет (на официальном 
сайте Министерства и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми, а также направив письменное обращение почтовым отправлением, 
либо по электронной почте:

- лица, заинтересованные в предоставлении государственной услуги, вправе полу-
чить информацию по вопросам предоставления государственной услуги в вежливой 
форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса; при консультировании 
по телефону должностное лицо Министерства, специалист центра по предоставлению 
государственных услуг называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наи-
менование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 
предоставлении государственной услуги; информирование по вопросам предоставления 
государственной услуги по телефону не должно превышать 15 минут;

- при обращении лица, заинтересованного в предоставлении государственной услу-
ги, посредством электронной почты ответ направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением 
должен быть направлен в письменной форме почтовым отправлением).

б) информация по вопросам предоставления государственных услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 
не предоставляется, в связи с отсутствием государственных услуг, необходимых и 
обязательных для предоставления государственной услуги.

1.8. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем пункте инфор-
мации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги, и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления госу-
дарственной услуги, а также на официальном сайте Министерства в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также в государственной информационной 
системе Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми»:

а) информация о порядке предоставления государственной услуги, а также график 
приема заявителей для консультаций по вопросам предоставления государственной ус-
луги размещены на информационном стенде Министерства, центра по предоставлению 
государственных услуг, в информационных материалах (брошюрах, буклетах);
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б) информация о порядке предоставления государственной услуги также размеще-
на на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) на официальном сайте Министерства размещена следующая информация:
- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление государственной услуги;
- настоящий Административный регламент;
- адрес места нахождения, график работы, справочные телефоны Министерства 

и структурных подразделений и адреса электронной почты Министерства и центра по 
предоставлению государственных услуг.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги - выплата инвалидам компенсации 
страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств (далее - компенсация).

Наименование органа исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющего государственную услугу

2.2. Государственная услуга предоставляется центрами по предоставлению го-
сударственных услуг, в отношении которых Министерство осуществляет функции и 
полномочия учредителя государственных учреждений Республики Коми.

При предоставлении государственной услуги осуществляется взаимодействие с 
Министерством внутренних дел Российской Федерации.

2.3. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заяви-
телей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, вклю-
ченных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Описание результата предоставления государственной услуги

2.4. Результатом предоставления государственной услуги является:
- назначение и выплата компенсации и направление заявителю уведомления о 

предоставлении государственной услуги, согласно приложению № 6 к настоящему 
Административному регламенту;

- отказ в назначении и выплате компенсации и направление заявителю уведомления 
об отказе в предоставлении государственной услуги, согласно приложению № 7 к на-
стоящему Административному регламенту.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении государственной услуги, срок приостановления 

предоставления государственной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации

2.5. Сроки предоставления государственной услуги должны соответствовать срокам, 
установленным Правилами выплаты инвалидам компенсации страховых премий по 
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договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транс-
портных средств, утвержденными постановлением Правительства Республики Коми от 
23 ноября 2005 г. № 298 «О Правилах выплаты инвалидам компенсации страховых пре-
мий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев 
транспортных средств».

2.6. Решение о назначении и выплате (отказе в назначении и выплате) компенсации 
принимается центром по предоставлению государственных услуг:

а) в течение 15 рабочих дней со дня представления заявителем документов и сведе-
ний, указанных в пунктах 2.8, 2.8.4 настоящего Административного регламента (в случае 
если сведения, указанные в пункте 2.8.4 настоящего Административного регламента, 
представлены по инициативе заявителя);

б) в течение 5 рабочих дней со дня поступления ответа на запрос центра по предо-
ставлению государственных услуг (в случае если сведения, указанные в пункте 2.8.4 
настоящего Административного регламента, не представлены заявителем по собственной 
инициативе).

2.6.1. О принятом решении центр по предоставлению государственных услуг пись-
менно уведомляет заявителя в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего 
решения (в случае принятия решения об отказе в назначении и выплате компенсации с 
указанием оснований, в соответствии с которыми было принято такое решение).

2.6.2. При наличии противоречивых сведений в представленных документах и 
(или) при несоответствии содержания и (или) оформления документов требованиям 
законодательства центр по предоставлению государственных услуг осуществляет про-
верку на предмет соответствия указанных сведений действительности посредством 
направления в течение 5 рабочих дней со дня представления документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, запросов в органы и организа-
ции, располагающие необходимой информацией. При этом срок принятия решения о 
назначении и выплате (об отказе в назначении и выплате) компенсации, указанный в 
пункте 2.6 настоящего Административного регламента, продлевается директором центра 
или уполномоченным им лицом на срок, необходимый для получения запрашиваемой 
информации, но не более чем на 20 рабочих дней, о чем сообщается заявителю путем 
направления письменного уведомления в течение 5 рабочих дней со дня направления 
соответствующего запроса (запросов).

2.6.3. На основании информации, подтверждающей недостоверность представлен-
ных сведений, центр по представлению государственных услуг в течение 5 рабочих дней 
со дня получения указанной информации принимает решение об отказе в назначении 
и выплате компенсации.

2.6.4. На основании информации, не подтверждающей недостоверность пред-
ставленных сведений, центр в течение 5 рабочих дней со дня получения указанной 
информации принимает решение о назначении и выплате компенсации.

2.6.5. Компенсация выплачивается (перечисляется) заявителям не позднее 20 рабо-
чих дней со дня принятия центром по предоставлению государственных услуг решения 
о ее назначении и выплате.

2.6.6. Компенсация назначается и выплачивается за прошедшее время, но не более 
чем за три года, предшествующих дню обращения за ее получением.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

государственной услуги

2.7. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 де-

кабря 1993 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 31, ст. 4398);
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2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

3) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), ст. 3451);

4) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(«Парламентская газета», № 17, 08 - 14.04.2011);

5) Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, № 48, 
ст. 4563);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 августа 2005 г. 
№  528 «О порядке предоставления из федерального бюджета субвенций бюджетам 
субъектов Российской Федерации на реализацию полномочий по выплате инвалидам (в 
том числе детям-инвалидам), имеющим транспортные средства в соответствии с меди-
цинскими показаниями, или их законным представителям компенсации уплаченной ими 
страховой премии по договору обязательного страхования гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, № 35, ст. 3610);

7) Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 
17.02.1994) (Ведомости Верховного Совета Республики Коми, 1994, № 2, ст. 21);

8) постановлением Правительства Республики Коми от 23 ноября 2005 г. № 298 
«О Правилах выплаты инвалидам компенсации страховых премий по договору обяза-
тельного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств» 
(Республика, 2005, № 225).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления государственной услуги, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления

2.8. Для получения государственной услуги заявителем самостоятельно предостав-
ляются в центр по предоставлению государственных услуг по месту жительства или 
пребывания следующие документы:

1) заявление по рекомендуемой форме, указанное в приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту (далее - заявление);

2) документ, удостоверяющий личность (в случае, если от имени заявителя действует 
лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, то дополнительно представляются документ, удостоверяющий личность 
представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия);

3) свидетельство о рождении (для ребенка-инвалида);
4) копия страхового полиса;
5) копия квитанции об уплате страховой премии по договору;
6) копия паспорта транспортного средства, выписанного на имя инвалида или за-

конного представителя ребенка-инвалида;
7) документ, подтверждающий медицинские показания инвалида для обеспечения 

его транспортным средством, выданный учреждением медико-социальной экспертизы.
2.8.1. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими спо-

собами:
1) лично;
2) посредством почтового отправления;
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3) в форме электронных документов, в том числе включая Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

2.8.2. В случае направления документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не направ-
ляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 
подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 
законодательством порядке.

2.8.3. Документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламен-
та, представленные в форме электронных документов, с использованием информацион-
но-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», включая Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) заверяются электронной подписью в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

2.8.4. Документы (сведения), которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги:

- сведения о выплате (невыплате) компенсации по прежнему месту жительства 
инвалида (в случае изменения места жительства инвалида);

- документ, подтверждающий регистрацию инвалида по месту жительства (свиде-
тельство о регистрации по месту жительства (предоставляется при отсутствии отметки о 
регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность гражданина), 
или свидетельство о регистрации по месту пребывания, или выписка из домовой книги).

2.8.5. В случае если заявителем по собственной инициативе документы (сведения), 
указанные в пункте 2.8.4 настоящего Административного регламента, не будут пред-
ставлены, они запрашиваются центром по предоставлению государственных услуг, 
в течение 3 рабочих дней со дня представления документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, 

и сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
заявителю по результатам предоставления указанных услуг

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 
Республики Коми не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления

2.10. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрено.
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Указание на запрет требовать от заявителя

2.11. Запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 
Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

2.13. Основания для приостановления предоставления государственной услуги 
отсутствуют.

2.13.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) отсутствие у заявителя права на назначение и выплату компенсации;
2) непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных 

в пункте 2.8 настоящего Административного регламента;
3) наличие в представленных документах недостоверных сведений.
2.13.2. Заявитель имеет право повторно обратиться в центр по предоставлению 

государственных услуг за предоставлением государственной услуги после устранения 
оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.13.1 настоящего Административного 
регламента.

Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы за предоставление государственной 
услуги в случаях, предусмотренных федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми

2.14. Государственная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
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Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

2.15. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении 

результата предоставления государственной услуги

2.16. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для полу-
чения государственной услуги не должно превышать 15 минут.

2.16.1. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предо-
ставления государственной услуги (в случае если заявителем выбран личный способ 
получения уведомления о предоставлении государственной услуги (отказе в предостав-
лении государственной услуги) не должно превышать 15 минут.

При получении результата предоставления государственной услуги в виде выплаты 
денежных средств непосредственного взаимодействия с заявителем не требуется.

2.16.2. Заявителю по его желанию предоставляется возможность предварительной 
записи для представления документов на получение государственной услуги. Предва-
рительная запись может осуществляться как при личном обращении заявителя в центр 
по предоставлению государственных услуг, так и по телефону.

2.16.3. При предварительной записи заявитель сообщает фамилию, имя и отче-
ство, желаемое время представления документов, необходимых для решения вопроса о 
предоставлении государственной услуги. Предварительная запись осуществляется путем 
внесения информации в книгу предварительной записи, которая ведется на бумажном и 
(или) электронном носителе. Заявителю сообщается время представления документов 
и кабинет, в котором ведется прием документов.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя 
о предоставлении государственной услуги

2.17. Регистрация заявления и документов, представленных заявителем, осущест-
вляется специалистом центра по предоставлению государственных услуг, ответственным 
за прием и регистрацию заявления и документов при предоставлении государственной 
услуги.

2.17.1. В случае представления заявления и документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, лично заявителем указанные документы 
регистрируются центром по предоставлению государственных услуг в день их пред-
ставления.

2.17.2. В случае направления заявления и документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, почтовым отправлением или в форме 
электронных документов включая Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций), указанные документы регистрируются центром по предоставлению 
государственных услуг в день их поступления. Днем представления документов в центр 
по предоставлению государственных услуг считается день их регистрации в центре по 
предоставлению государственных услуг. 

2.17.3. Срок регистрации заявления гражданина о предоставлении государственной 
услуги составляет не более 30 минут.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении государственной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соот-

ветствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению государственной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-
жены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа 
в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, по-
мещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предостав-

ляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами.
2.19. Требования к размещению и оформлению помещений центров по предостав-

лению государственных услуг.
1) при проектировании и строительстве или выборе здания (строения), в котором 

планируется расположение центров по предоставлению государственных услуг, должна 
учитываться пешеходная доступность от остановок общественного транспорта;

2) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей по-
мещениях (присутственных местах). Для удобства заявителей присутственные места 
рекомендуется размещать на нижних этажах зданий (строений);

3) кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными 
табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества (по-
следнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего предоставление 
государственной услуги;

4) помещения центров по предоставлению государственных услуг должны соот-
ветствовать эпидемиологическим правилам и нормативам.
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2.20. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации.

Предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами 
места информирования располагаются в непосредственной близости от сектора ожида-
ния в очереди и оборудуются:

1) визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах 
(образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимый для предоставле-
ния государственной услуги), обеспечивающих свободный доступ к ним;

2) световыми информационными табло, компьютером со справочно-информаци-
онными системами; компьютер, предназначенный для использования заявителями, не 
должен быть подключен к локальной сети центра по предоставлению государственных 
услуг.

2.21. Требования к оборудованию зала ожидания.
1) места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными 

секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 
2 мест на каждого специалиста, осуществляющего прием документов от заявителей;

2) для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма 
могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по во-
просам предоставления государственной услуги.

2.22. Требования к парковочным местам.
На территории, прилегающей к центрам по предоставлению государственных услуг, 

должны быть оборудованы места для бесплатной парковки автотранспортных средств. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.23. Требования к оформлению входа в здание.
Центральный вход в здание центра по предоставлению государственных услуг 

должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и 
инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место рас-
положения, режим работы, номер телефона для справок.

2.24. Требования к местам для ожидания заявителей.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 

и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие 
доступных мест общего пользования (туалет).

2.25. Требования к местам приема заявителей.
В центрах по предоставлению государственных услуг выделяются помещения для 

приема заявителей.
При нахождении двух специалистов, осуществляющих прием документов от за-

явителей в одном помещении, рабочее место каждого специалиста по возможности 
должно быть отделено перегородками.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
и сканирующим устройствами.

Специалисты, принимающие документы от заявителей, обеспечиваются личными 
и (или) настольными идентификационными карточками.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для оформления 
документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений 
и письменными принадлежностями.

Места предоставления услуги должны соответствовать установленным федераль-
ным законодательством требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей, 
должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов.
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Показатели доступности и качества государственной услуги
2.26. Показатели доступности и качества государственной услуги представлены в 

следующей таблице:
Показатели Единица 

измерения
Нормативное 

значение показателя
Показатели доступности

Наличие возможности получения государственной услуги в 
электронном виде (в соответствии с этапами перевода госу-
дарственных услуг на предоставление в электронном виде)

да/нет да

Показатели качества
Удельный вес рассмотренных в установленный срок запросов 
на предоставление государственной услуги в общем количе-
стве запросов на предоставление государственной услуги

% 100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем коли-
честве запросов на предоставление государственной услуги % 0

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственных услуг в многофункциональных 
центрах и особенности предоставления государственных услуг 

в электронной форме

2.27. Предоставление государственной услуги через многофункциональные центры 
не предусмотрено.

2.28. На Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» заявителю предоставляется возможность получения информации о предо-
ставляемой государственной услуге, копирования и заполнения формы заявления на 
предоставление государственной услуги в электронном виде.

2.29. Заявитель имеет возможность представлять документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, в электронном виде с использованием Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), получать результат предо-
ставления государственной услуги в электронном виде на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным за-
коном. Также заявитель имеет возможность осуществлять с использованием Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предо-
ставления услуги. 

2.30. Предоставление государственной услуги посредством Портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения 
и отправки интерактивной формы заявления на предоставление государственной услуги 
и прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения госу-
дарственной услуги. Требования к электронным образам документов, предоставляемым 
через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 
(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): 

1) допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: 
файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы 
электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); 
файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif);
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2) электронные образы должны быть доступны (понятны) для прочтения. Для до-
кументов, оригиналы которых изготовлены на бумажных носителях, разрешение изо-
бражения должно быть не ниже 150 dpi (точек на дюйм) в масштабе 1:1;

3) в качестве прикрепляемого электронного образа допускается только один файл. В 
случае необходимости передачи нескольких файлов одного документа, они должны быть 
сгруппированы в один архив, который прикрепляется в качестве электронного образа. 
Наименование электронного образа должно позволять идентифицировать документ;

4) электронные образы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
2.31. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении государ-

ственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

Состав административных процедур по предоставлению 
государственной услуги

3. Предоставление государственной услуги включает следующие административ-
ные процедуры:

1) прием, обработка и регистрация документов для предоставления государствен-
ной услуги;

2) запрос документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления 
организации, участвующей в предоставлении государственной услуги в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил 
данные документы (сведения) по собственной инициативе;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-
ственной услуги и направление заявителю соответствующего уведомления (решения);

4) формирование личного дела заявителя;
5) организация выплаты компенсации.

Последовательность выполнения административных процедур 
при предоставлении государственной услуги

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предостав-
лении государственной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Прием, обработка и регистрация документов для предоставления 
государственной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя за получением государственной услуги:

1) лично;
2) посредством почтового отправления;
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3) в форме электронных документов, в том числе включая Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.1. Государственная услуга через многофункциональные центры не предостав-
ляется.

3.2.2. Специалист центра по предоставлению государственных услуг, ответственный 
за прием документов, проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 2.8 
и 2.8.4 (в случае если документы (сведения), указанные в пункте 2.8.4 настоящего 
Административного регламента, представлены по инициативе заявителя) настоящего 
Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, со-
ответствие документов установленным требованиям, непротиворечивость сведений, 
содержащихся в представленных документах.

3.2.3. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной тех-
ники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

3.2.4. Форму заявления можно получить непосредственно в центре по предо-
ставлению государственных услуг, а также на официальном сайте Министерства в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.5. При представлении заявителем заявления, заполненного с ошибками, и при 
наличии всех необходимых документов специалист центра по предоставлению государ-
ственных услуг, ответственный за прием документов, предлагает заявителю устранить 
ошибки, заполнив заявление повторно в течение приема.

3.2.6. При представлении документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента, отсутствии ошибок, несоответствий в сведениях специалист 
центра по предоставлению государственных услуг, ответственный за прием документов:

1) выполняет копирование подлинников документов, представленных заявителем. 
Копии документов заверяются штампом «Копия верна» и подписью специалиста цен-
тра по предоставлению государственных услуг, ответственного за прием документов, 
указывается дата. Не выполняется копирование документов, направленных почтовым 
отправлением;

2) возвращает заявителю в день подачи документов, необходимых для получения 
государственной услуги, подлинники документов вместе с распиской-уведомлением 
(отрывная часть заявления) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту;

3) регистрирует заявление в журнале регистрации и контроля обращений граждан, 
который ведется в центре по предоставлению государственных услуг на бумажном и 
(или) электронном носителе.

3.2.7. В случае направления документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, почтовым отправлением, через информационно-коммуникационные 
сети общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет», включая Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), они обрабатываются в порядке, установленном пунктами 3.2.2 и подпунктом 
3 пункта 3.2.6 настоящего Административного регламента.

В случае направления документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента, почтовым отправлением или в форме электронных документов 
расписка-уведомление (отрывная часть заявления) направляется заявителю почтовым 
отправлением или в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному заявителем, в течение 3 дней со дня регистрации документов в центре по 
предоставлению государственных услуг.

3.2.8. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к 
нему документов.
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3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, 
обработке и регистрации документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, составляет не более 30 минут с момента обращения заявителя о предоставлении 
государственной услуги.

3.2.10. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю расписки-уведомления (отрывная часть заявления) способом, выбранным 
заявителем.

3.2.11. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в 
электронной форме, - регистрация заявления и документов в журнале регистрации и 
контроля обращений граждан (в журнале входящей документации), который ведется в 
центре по предоставлению государственных услуг на бумажном и (или) электронном 
носителе.

Запрос документов (сведений), необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 

государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, подведомственной государственному 
органу или органу местного самоуправления организации, 

участвующей в предоставлении государственной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия в случае, 

если заявитель не представил данные документы (сведения) 
по собственной инициативе

3.3. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в 
центре по предоставлению государственных услуг документов (сведений), указанных в 
пункте 2.8.4 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.3.1. Специалист центра по предоставлению государственных услуг осуществляет 
подготовку и направление запросов в органы и организации, в распоряжении которых 
находятся документы (сведения), необходимые для предоставления государственной 
услуги.

3.3.2. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.8.4 настоящего 
Административного регламента.

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
3 рабочих дня со дня подачи документов заявителем. 

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является направ-
ление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные 
организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги.

3.3.5. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в 
электронном форме, - регистрация запроса в журнале исходящей документации, кото-
рый ведется в центре по предоставлению государственных услуг на бумажном и (или) 
электронном носителе.

Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги и направление 

заявителю соответствующего уведомления (решения)

3.4. Основанием для начала административной процедуры является наличие у 
центра по предоставлению государственных услуг документов и сведений, указанных 
в пунктах 2.8 и 2.8.4 настоящего Административного регламента.
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3.4.1. При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.13.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, специалист центра по предоставлению государственных 
услуг, ответственный за подготовку проекта решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги, осуществляет ввод необходимой информации 
в программный комплекс «Социальная защита» и готовит проект решения о предостав-
лении государственной услуги в виде протокола о предоставлении социальной выплаты 
по установленной форме, соответствующей программному обеспечению, и подписывает 
указанный протокол.

3.4.2. При наличии оснований, указанных в пункте 2.13.1 настоящего Администра-
тивного регламента, специалист центра по предоставлению государственных услуг, 
ответственный за подготовку проекта решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.4.3. Проект решения о предоставлении государственной услуги или проект реше-
ния об отказе в предоставлении государственной услуги направляется должностному 
лицу центра по предоставлению государственных услуг, ответственному за принятие 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.4.4. Должностное лицо центра по предоставлению государственных услуг, ответ-
ственное за принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-
ственной услуги, осуществляет проверку права заявителя на получение государственной 
услуги на основании представленных документов (сведений).

3.4.5. Решение о предоставлении государственной услуги принимается долж-
ностным лицом центра по предоставлению государственных услуг, ответственным за 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.13.1 настоящего Административного регламента.

3.4.6. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается 
должностным лицом центра по предоставлению государственных услуг, ответственным 
за принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.13.1 настоящего Административного регламента.

3.4.7. Должностное лицо центра по предоставлению государственных услуг, от-
ветственное за принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) го-
сударственной услуги, ставит подпись на проекте решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги.

3.4.8. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги хранится в личном деле заявителя в центре по предоставлению государственных 
услуг.

Заявителю не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) государственной услуги направляется уведомление о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги по форме согласно 
приложению № 6 (приложению № 7) к настоящему Административному регламенту.

3.4.9. Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых 
к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приня-
тию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги 
составляет 15 рабочих дней со дня предоставления гражданином всех документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.4.10. Результатом выполнения административной процедуры является одно из 
следующих действий:

1) принятие решения о предоставлении государственной услуги и направление 
заявителю соответствующего уведомления;
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2) принятие решения об отказе в предоставление государственной услуги и на-
правление его заявителю с указанием причин.

3.4.11. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в 
электронной форме, - регистрация соответствующего уведомления в журнале исходящей 
документации, который ведется в центре по предоставлению государственных услуг на 
бумажном и (или) электронном носителе.

Формирование личного дела заявителя

3.5. Основанием для начала административной процедуры формирования личного 
дела заявителя является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) государственной услуги.

3.5.1. Специалист центра по предоставлению государственных услуг, ответственный 
за формирование личного дела заявителя, комплектует личное дело заявителя доку-
ментами, указанными в пунктах 2.8, 2.8.4 настоящего Административного регламента, 
решением о предоставлении государственной услуги или решением об отказе в предо-
ставлении государственной услуги, составляет опись и осуществляет брошюрование 
личного дела.

3.5.2. Критерием принятия решения является подписанный документ, являющийся 
результатом предоставления услуги.

3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по форми-
рованию личного дела заявителя составляет 1 рабочий день со дня принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является сформиро-
ванное личное дело заявителя.

3.5.5. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в 
электронной форме, - составление внутренней описи сформированного личного дела.

Организация выплаты компенсации

3.6. Основанием для начала административной процедуры является принятие ре-
шения о предоставлении государственной услуги.

3.6.1. Специалист центра по предоставлению государственных услуг, ответственный 
за осуществление выплаты, производит подготовку базы данных к выплате с использова-
нием программно-технических средств программного комплекса «Социальная защита».

3.6.2. Специалист центра по предоставлению государственных услуг, ответственный 
за осуществление выплаты, в пределах бюджетных ассигнований; лимитов бюджетных 
обязательств и кассового плана, доведенных Министерству как получателю бюджетных 
средств по территории формирует в программном комплексе «Социальная защита» вы-
платные документы, которые включают в себя:

1) для организаций Федеральной почтовой связи Республики Коми - списки и 
разовые поручения;

2) для финансово-кредитных учреждений и кассы центра по предоставлению го-
сударственных услуг - списки.

3.6.3. Выплатные документы формируются в соответствии с договорами, заклю-
ченными между центрами по предоставлению государственных услуг и финансово-кре-
дитными учреждениями, между центрами по предоставлению государственных услуг и 
организациями Федеральной почтовой связи Республики Коми в рамках Генеральных 
соглашений, заключенных между Министерством и финансово-кредитными учрежде-
ниями, между Министерством и Управлением Федеральной почтовой связи.

3.6.4. После проверки выплатные документы подписываются главным бухгалтером 
и директором центра по предоставлению государственных услуг.
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3.6.5. После подписания выплатные документы для кассы центра по предоставлению 
государственных услуг передаются главным бухгалтером специалисту, осуществляюще-
му выплату денежных средств через кассу центра по предоставлению государственных 
услуг.

3.6.6. Выплатные документы для организаций Федеральной почтовой связи Ре-
спублики Коми и финансово-кредитных учреждений передаются главным бухгалтером 
специалисту, осуществляющему подготовку заявок на оплату расходов в Министерство 
финансов Республики Коми. После подготовки заявок на оплату расходов в Министер-
ство финансов Республики Коми специалист, осуществляющий подготовку заявок, 
формирует реестр заявок на оплату расходов и передает его на подпись директору и 
главному бухгалтеру центра по предоставлению государственных услуг.

3.6.7. Специалист центра по предоставлению государственных услуг, ответственный 
за осуществление выплаты, представляет в финансово-кредитные учреждения выплатные 
документы в электронном виде для зачисления денежных средств на счета физических 
лиц с актом приема-передачи и (или) установленное количество экземпляров выплатных 
документов в организации Федеральной почтовой связи.

3.6.8. Критерием принятия решения является наличие подписанного решения о 
предоставлении государственной услуги.

3.6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры по органи-
зации выплаты компенсации составляет 20 рабочих дней со дня принятия решения о 
предоставлении государственной услуги.

3.6.10. Результатом административной процедуры является выплата заявителю 
компенсации, в соответствии с выбранным им способом доставки.

3.6.11. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в 
электронной форме, - платёжные документы о перечислении денежных средств заяви-
телю в соответствии с выбранным им способом доставки.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению государственной услуги, а также принятием 
ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Ад-
министративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, осуществляет директор центра 
по предоставлению государственных услуг.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения положений настоящего Административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 
услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

государственной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги 
осуществляется путем проведения Министерством плановых и внеплановых проверок.
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4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 
проводятся на основании приказов министра труда, занятости и социальной защиты 
Республики Коми (далее – министр) и осуществляются на основании разрабатываемых 
Министерством ежегодных планов, утвержденных министром, в форме документарной 
проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 
заявителя о фактах нарушения его прав на получение государственной услуги.

4.6. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц центра по предоставлению 
государственных услуг за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

государственной услуги

4.7. Должностные лица центров по предоставлению государственных услуг, от-
ветственные за осуществление административных процедур по предоставлению госу-
дарственной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации 
ответственность за решение и действия (бездействие), принимаемые в ходе предостав-
ления государственной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций

4.8. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами по исполнению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения долж-
ностными лицами центров по предоставлению государственных услуг правовых актов 
Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.9. При обращении граждан, их объединений и организаций к министру может 
быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных 
объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества 
предоставления государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) центра по предоставлению 

государственных услуг, предоставляющего государственную 
услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) центра 
по предоставлению государственных услуг, предоставляющего государственную услу-
гу, а также его должностных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления 
государственной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги;
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2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право-

выми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми, для предоставления 
государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Коми, для предо-
ставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативными право-
выми актами Республики Коми;

6) затребование у заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Республики Коми;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организа-
цию, осуществляющую доставку корреспонденции, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) (по рекомендуемой форме согласно 
приложению № 5 к настоящему Административному регламенту), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее пере-
дачу в центр по предоставлению государственных услуг в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование центра по предоставлению государственных услуг, его должност-

ного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-

ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) центра по предо-
ставлению государственных услуг, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) центра по предоставлению государственных услуг, его должностного 
лица.

Заявителем могут быть представлены оригиналы документов (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае подачи жалобы через представителя заявителя к жалобе прилагается 
документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от 
имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя, представляется:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);
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б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руково-
дителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо об-
ладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Поступившая в центр по предоставлению государственных услуг жалоба ре-
гистрируется в Журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) центра по 
предоставлению государственных услуг, его должностных лиц (далее - Журнал) в течение 
одного рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.8. Заявителю выдается расписка в получении от него жалобы и иных представлен-
ных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрацион-
ного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов 
непосредственно при личном приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистраци-
онного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, 
направленных через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», Портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней 
со дня их регистрации.

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистраци-
онного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, 
направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, 
иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих 
дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня ее регистрации подлежит передаче долж-
ностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.9. Жалоба, поступившая в центр по предоставлению государственных услуг, 
рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя или в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.10. Жалобы, за исключением жалоб на решения, принятые директором центра 
по предоставлению государственных услуг, рассматриваются должностным лицом, на-
деленным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.11. Жалобы на решения, принятые директором центра по предоставлению госу-
дарственных услуг, подаются в Министерство.

Поступившие в Министерство жалобы на решения, принятые директором центра 
по предоставлению государственных услуг, рассматриваются в порядке, установленным 
Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 
Коми, утвержденным постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012 
№ 592. 

Ст. 416



	 - 62 -	 № 32

5.12. Поступившая в центр по предоставлению государственных услуг жалоба, 
принятие решения по которой не входит в компетенцию центра по предоставлению 
государственных услуг, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется 
в орган, уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, о чем в 
этот же срок сообщается заявителю в письменной форме.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы либо 
об отказе в ее удовлетворении.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.13 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ по результатам 
рассмотрения жалобы.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного законодатель-
ством Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков 
состава преступления директор центра по предоставлению государственных услуг неза-
медлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федера-
ции, перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и перечень оснований 
для оставления жалобы без ответа:

5.16.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы действующим за-
конодательством не предусмотрены.

5.16.2. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому 
же предмету жалобы;

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 
законными, отсутствует нарушение прав заявителя).

5.16.3. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего 
жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жа-
лобу не дается.

Центр по предоставлению государственных услуг или должностное лицо при полу-
чении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сооб-
щить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, 
и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган 
местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, 
о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.17. Заявитель имеет право обжаловать решение, принятое по жалобе, в установ-
ленном законодательством порядке.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети 
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«Интернет», Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

ИНФОРМАЦИЯ  
о месте нахождения, графике работы и справочные телефоны 

Министерства труда, занятости и социальной защиты 
Республики Коми и структурных подразделений Министерства

Министерство труда, занятости и социальной защиты Республики Коми:
г. Сыктывкар, 167610, ул. Интернациональная, 174,

24-15-01 (приемная),
т/факс: 24-24-84

Ф.И.О. должностного лица Номер
кабинета

Справочные
телефоны Часы приема посетителей

Семяшкин Илья Васильевич – 
министр

29 24-15-01 С 9.00 до 13.00 каждая вторая среда 
месяца

Суворкина Светлана Юрьевна – 
заместитель министра

16 44-09-26 С 9.00 до 13.00 каждый третий четверг 
месяца

Олейник Ольга Валерьевна – 
начальник отдела по работе с 
ветеранами и инвалидами.

40 55-51-33 С 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.30 
каждую среду (для иногородних - 
ежедневно)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

ИНФОРМАЦИЯ  
о местах нахождения, справочных телефонах и адрес 

электронной почты государственных бюджетных учреждений 
Республики Коми - центров по предоставлению государственных 

услуг в сфере социальной защиты населения 

Наименование государственного 
учреждения Адрес Адрес электронной 

почты
Справочные 
телефоны

1 2 3 4
Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Сыктывкара»

167000,  
г. Сыктывкар,  

ул. Ленина, д. 50

social_syktyvkar@
soc.rkomi.ru

(88-212)  
44-10-65

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Эжвинского района горо-
да Сыктывкара»

167021,  
г. Сыктывкар,  

пр. Бумажников, д. 42

social_ezhva@ 
soc.rkomi.ru

(88-212)  
62-27-26 
(факс)
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1 2 3 4
Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Воркута»

169906,  
г. Воркута,  

ул. Парковая, д. 32

social_vorkuta@ 
soc.rkomi.ru

(88-2151) 
3-39-48

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Вуктыл»

169570,  
г. Вуктыл,  

ул. Комсомольская, 
д. 14

social_vuktyl@ 
soc.rkomi.ru

(88-2146) 
21-7-84 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Инта»

169841,  
г. Инта,  

ул. Куратова, д. 66

social_inta@ 
soc.rkomi.ru

(88-2145) 
3-01-99

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Печора»

169600,  
г. Печора,  

ул. Свободы, д. 10

social_pechora@ 
soc.rkomi.ru

(88-2142) 
7-17-76 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Сосногорска»

169501,  
г. Сосногорск,  

ул. Октябрьская, д. 6а

social_sosnogorsk@
soc.rkomi.ru

(88-2149) 
5-52-31
5-56-52 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Усинск»

169710,  
г. Усинск,  

ул. Приполярная, д. 12а

social_usinsk@ 
soc.rkomi.ru

(88-2144) 
2-02-02

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения города Ухта»

169300,  
г. Ухта,  

пер. Чибьюский, д. 14

social_uhta@ 
soc.rkomi.ru

(88-216)  
75-20-56
75-14-70 
(факс)

Прием документов: 
169300,  
г. Ухта,  

пр. Строителей, д. 27

social_uhta@ 
soc.rkomi.ru

(88-216)  
76-61-35
76-60-14 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Ижемского района»

169460,  
Ижемский район,  

с. Ижма,  
ул. Набережная,  

д. 20

social_izhma@ 
soc.rkomi.ru

(88-2140) 
9-42-93 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Княжпогостского района»

169200,  
г. Емва,  

ул. Дзержинского,  
д. 108

social_knyazhpogost@ 
soc.rkomi.ru

(88-2139) 
2-43-39 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Койгородского района»

168170,  
Койгородский район,  

с. Койгородок,  
ул. Полевая, д. 22а

social_koigorodok@
soc.rkomi.ru

(88-2132) 
9-17-57 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Корткеросского района»

168020,  
Корткеросский район,  

с. Корткерос,  
ул. Первомайская,  

д. 25а

social_kortkeros@
soc.rkomi.ru

(88-2136) 
9-23-91 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Прилузского района»

168130,  
Прилузский район,  

с. Объячево,  
ул. Центральная, д. 4

social_priluzie@ 
soc.rkomi.ru

(88-2133) 
2-11-88
2-19-16 
(факс)
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1 2 3 4
Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Сыктывдинского района»

168220,  
Сыктывдинский район,  

с. Выльгорт,  
ул. Д.Каликовой, д. 45

social_syktyvdin@
soc.rkomi.ru

(88-2130) 
7-10-30 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Сысольского района»

168100,  
Сысольский район,  

с. Визинга,  
ул. Советская, д. 15

social_sysola@ 
soc.rkomi.ru

(88-2131) 
9-26-50

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Троицко-Печорского района»

169420,  
пгт. Троицко-Печорск,  

ул. Советская, д. 5

social_tr_pechorsk@
soc.rkomi.ru

(88-2138) 
9-11-77 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Удорского района»

169240,  
Удорский район,  

с. Кослан,  
ул. Гагарина, д. 9

social_udora@ 
soc.rkomi.ru

(88-2135) 
3-35-31 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Усть-Вымского района»

169040,  
Усть-Вымский район,  

с. Айкино,  
ул. Центральная, д. 185

social_u_vym@ 
soc.rkomi.ru

(88-2134) 
2-01-81

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Усть-Куломского района»

168060,  
Усть-Куломский район,  

с. Усть-Кулом,  
ул. Советская, д. 59

social_u_kulom@ 
soc.rkomi.ru

(88-2137) 
9-40-08 
(факс)

Государственное бюджетное учреж-
дение Республики Коми «Центр по 
предоставлению государственных 
услуг в сфере социальной защиты 
населения Усть-Цилемского района

169480,  
Усть-Цилемский район,  

с. Усть-Цильма,  
ул. Новый квартал,  

д. 24а

social_u_cilma@ 
soc.rkomi.ru

(88-2141) 
9-15-30 
(факс)

ГРАФИК (РЕЖИМ)  
работы государственных учреждений Республики Коми - центров 
по предоставлению государственных услуг в сфере социальной 

защиты населения

понедельник 9.00 - 17.00
вторник 9.00 - 17.00
среда 9.00 - 17.00
четверг 9.00 - 17.00
пятница 9.00 - 13.00

Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается 
правилами внутреннего трудового распорядка центров по предоставлению государ-
ственных услуг.

График (режим) работы центров по предоставлению государственных услуг может 
быть изменен с учетом природно-климатических условий территории, графика (режима) 
движения общественного транспорта.

Номер телефона-автоинформатора отсутствует.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

Рекомендуемая форма
№ запроса В ГБУ РК «Центр по предоставлению государственных  

услуг в сфере социальной защиты населения» 

(наименование города, района)

Данные заявителя (физического лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Строение 

(корпус)
Квартира (офис, 
кабинет)

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Строение 

(корпус)
Квартира (офис, 
кабинет)

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить государственную услугу по выплате компенсации страховой 
премии по договору обязательного страхования гражданской ответственности владель-
цев транспортных средств на автомобиль _______________________________________
	 (марка автомобиля)

полученный на имя: __________________________________________________________
	 (фамилия, имя, отчество владельца автомобиля)

Согласно Постановлению Правительства Республики Коми от 23.11.2005 г. № 298 
«О правилах выплаты инвалидам компенсации страховых премий по договору обяза-
тельного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств» 
страховая премия (взнос) была оплачена по квитанции № ________ от ________________  
в сумме __________ (__________________________________________________) рублей.
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Подтверждаю, что мне разъяснена необходимость обработки персональных данных 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных» и Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Я предупрежден(а), что государственная услуга, предоставленная неправомерно 
вследствие представления мною документов с заведомо неверными сведениями, со-
крытия данных, влияющих на назначение и выплату государственной услуги или на 
исчисление ее размера, взыскивается в установленном законодательством порядке.

Я согласен(на) на проведение проверки представленных мною сведений.
Способ получения 
уведомление о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
(нужное подчеркнуть)

а) при личном обращении в (ГБУ РК «Центр по предоставлению государ-
ственных услуг в сфере социальной защиты населения» или МФЦ);
б) почтовым отправлением;
в) по адресу электронной почты;
г) через личный кабинет на портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми

Выплату прошу 
произвести через

организацию почтовой связи _____________________________________

кредитную организацию _________________________________________
отделения ____________ филиала ________________________________
расчетный (лицевой) счет
кассу ГБУ РК «Центр по предоставлению государственных услуг в сфере 
социальной защиты населения» __________________________________
	 (наименование города, района)

Представлены следующие документы
№ 
п/п Наименование документа Количество 

листов Оригинал/копия Подлежит 
возврату

1.
2.
3.
4.

Место получения результата предоставления услуги
Место получения результата 
предоставления услуги

 

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Строение 

(корпус)
Квартира (офис, 
кабинет)
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Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Строение 

(корпус)
Квартира (офис, 
кабинет)

Контактные данные

 
(Дата) (Подпись/ФИО)

Заявление зарегистрировано _________ № ________ _____________________________
	 (Дата)	 (Подпись/ФИО)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гр. _____________________________________________________
На предоставление государственной услуги ______________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование государственной услуги)

В виде (связи) ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Перечень представленных документов:

№ 
п/п Наименование документа Количество 

листов Оригинал/копия Подлежит 
возврату

Срок принятия решения 
Контактный телефон ГБУ РК «Центр по предоставлению 
государственных услуг в сфере социальной защиты 
населения» 
Режим работы

Регистрационный № Дата приема документа Подпись
(фамилия, инициалы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

БЛОК-СХЕМА  
последовательности административных процедур 

при предоставлении государственной услуги
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

Рекомендуемая форма

_____________________________________
(наименование Министерства, государственного 

бюджетного учреждения)

от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество)

___________________________________
проживающего по адресу: _______________
____________________________________,
тел., E-mail: (при наличии) _______________

ЖАЛОБА

Прошу рассмотреть  жалобу на  решение,  действие (бездействие) 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,

(наименование центра по предоставлению государственной услуги, фамилия, имя, отчество должностного лица, 
специалиста центра по предоставлению государственных услуг, решения и действия (бездействие) которых обжалуются)

принятое (осуществленное) в ходе предоставления государственной услуги 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

(указать сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии), а также доводы, на основании которых заявитель  
не согласен с решением и действием (бездействием))

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. _____________________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________________.
Ответ прошу направить по адресу: ________________________________________

__________________________________________________________________________
(указать адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ)

__________________________________
	 (подпись, расшифровка подписи)

Отметка о регистрации жалобы
(дата, вх. №)

Ст. 416



№ 32	 - 71 -	  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

Рекомендуемая форма

Государственное бюджетное учреждение Республики Коми  
«Центр по предоставлению государственных услуг  

в сфере социальной защиты населения 
________________________________________»

(название города, района)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о предоставлении государственной услуги

Гр. ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________.
	 (адрес заявителя)

По результатам рассмотрения Вашего заявления от «__» _________ 20__ г., принято 
решение о предоставлении Вам государственной услуги.

«__» ___________ 20__ г.	 _______________________________________
	 (Ф.И.О., подпись директора Центра
	 по предоставлению государственных услуг)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
по выплате инвалидам компенсации 

страховых премий по договору 
обязательного страхования 

гражданской ответственности 
владельцев транспортных средств

Рекомендуемая форма

Государственное бюджетное учреждение Республики Коми  
«Центр по предоставлению государственных услуг  

в сфере социальной защиты населения 
________________________________________»

(название города, района)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении государственной услуги

Гр. ___________________________________________________________________,
	 (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________.
	 (адрес заявителя)

По результатам рассмотрения Вашего заявления от «__» _________ 20__ г., при-
нято решение об отказе в предоставлении Вам государственной услуги по следующим 
причинам __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
	 (причина отказа со ссылкой на законодательство)

«__» ___________ 20__ г.	  _______________________________________
	 (Ф.И.О., подпись директора Центра
	 по предоставлению государственных услуг)
М.П.	 ».
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ПРИКАЗ 
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА, ЗАНЯТОСТИ И СОЦИАЛЬНОЙ  

ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ

417  О внесении изменений в приказ Министерства труда и социальной 
защиты Республики Коми от 29 октября 2014 г. № 2133 «Об утверждении 
нормативов штатной численности организаций социального обслуживания 
Республики Коми, находящихся в ведении Республики Коми, нормативов 
обеспечения мягким инвентарем и площадью жилых помещений 
при предоставлении социальных услуг указанными организациями»7

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Министерства труда и социальной защиты Республики Коми от 

29 октября 2014 г. № 2133 «Об утверждении нормативов штатной численности органи-
заций социального обслуживания Республики Коми, находящихся в ведении Республики 
Коми, нормативов обеспечения мягким инвентарем и площадью жилых помещений при 
предоставлении социальных услуг указанными организациями» изменения согласно 
приложению. 

2. Настоящий приказ вступает в силу с даты подписания.

Министр	 И.В. СЕМЯШКИН

г. Сыктывкар 
13 июля 2016 г.  
№ 1797

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к приказу Министерства труда, занятости 

и социальной защиты Республики Коми 
от 13 июля 2016 г. № 1797

ИЗМЕНЕНИЯ,  
вносимые в приказ Министерства труда и социальной защиты 

Республики Коми от 29 октября 2014 г. № 2133 «Об утверждении 
нормативов штатной численности организаций социального 

обслуживания Республики Коми, находящихся в ведении 
Республики Коми, нормативов обеспечения мягким инвентарем 

и площадью жилых помещений при предоставлении социальных 
услуг указанными организациями»

В Нормативах обеспечения мягким инвентарем граждан пожилого возраста (пре-
старелых) и инвалидов, проживающих в домах-интернатах (пансионатах, отделениях) для 
граждан пожилого возраста (престарелых) и инвалидов, специальных домах-интернатах 
(отделениях временного проживания) для граждан пожилого возраста (престарелых) и 
инвалидов, утвержденных приказом (приложение 2.2 приложения 2):

строку «платье, юбка и блузка (в комплекте) хлопчатобумажные» изложить в сле-
дующей редакции:
« платье, юбка или брюки 

и блузка (в комплекте) 
штук 2 1

».

7	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 
государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 18.07.2016 г.
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ПРИКАЗ  
СЛУЖБЫ РЕСПУБЛИКИ КОМИ ПО ТАРИФАМ

418  О внесении изменения в приказ Службы Республики Коми 
по тарифам от 10 февраля 2012 года № 12-ОД «Об утверждении персонального 
состава коллегиального органа, образованного для определения основных 
направлений деятельности Службы Республики Коми по тарифам 
и  принятия решений об утверждении цен (тарифов) и их предельных 
уровней, – Правления Службы Республики Коми по тарифам»8

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Службы Республики Коми по тарифам от 10 февраля 2012 года 

№  12-ОД «Об утверждении персонального состава коллегиального органа, образо-
ванного для определения основных направлений деятельности Службы Республики 
Коми по тарифам и принятия решений об утверждении цен (тарифов) и их предельных 
уровней, - Правления Службы Республики Коми по тарифам» следующее изменение:

персональный состав коллегиального органа, образованного для определения ос-
новных направлений деятельности Службы Республики Коми по тарифам и принятия 
решений об утверждении цен (тарифов) и их предельных уровней, - Правления Службы 
Республики Коми по тарифам, утвержденный приказом, изложить в редакции согласно 
приложению.

2. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.

и.о. руководителя	 О.А. ИСАЧЕНКО

г. Сыктывкар 
14 июля 2016 г. 
№ 96-ОД 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу Службы Республики Коми по тарифам 

от 14 июля 2016 г. № 96-ОД
«УТВЕРЖДЕН 

приказом Службы Республики Коми по тарифам 
от 10 февраля 2012 г. № 12-ОД 

(ПРИЛОЖЕНИЕ)

ПЕРСОНАЛЬНЫЙ СОСТАВ 
коллегиального органа, образованного для определения 

основных направлений деятельности Службы Республики Коми 
по тарифам и принятия решений об утверждении цен (тарифов) 

и их предельных уровней, – Правления Службы Республики Коми 
по тарифам

Секретарев П.П. – руководитель Службы Республики Коми по тарифам (председатель 
Правления)
Члены правления:

Исаченко О.А. – первый заместитель руководителя Службы Республики Коми по 
тарифам

Рябинин О.Н. – референт Службы Республики Коми по тарифам

8	 Впервые опубликован в сетевом издании «Перечень правовых актов, принятых органами 
государственной власти Республики Коми, иной официальной информации» 18.07.2016 г.
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Коротич Д.В. – начальник Управления контрольно-правовой и информационной 
работы Службы Республики Коми по тарифам

Тропин А.М. – начальник отдела регулирования тарифов на тепловую и электри-
ческую энергию Службы Республики Коми по тарифам

Тюрнина А.Б. – начальник отдела регулирования тарифов на услуги жилищно-
коммунального хозяйства Службы Республики Коми по тарифам

Евграфова И.В. – начальник отдела регулирования и контроля тарифов и цен в со-
циальной и непроизводственной сфере Службы Республики Коми 
по тарифам

Гуревская Н.В. – руководитель Управления Федеральной антимонопольной службы 
по Республике Коми (с правом совещательного голоса)

Русских А.А. – представитель Ассоциации «Некоммерческое партнерство Совет 
рынка по организации эффективной системы оптовой и розничной 
торговли электрической энергией и мощностью» (при рассмотрении 
и принятии решений по вопросам регулирования цен (тарифов) в 
области электроэнергетики)».
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